
 

 

ANEXO I 
 

SOLICITUD DE SUBVENCIÓN CONVOCATORIA COOPERACIÓN AL 

DESARROLLO/AYUDA HUMANITARIA O EMERGENCIA 
 

1. DATOS DE LA ENTIDAD QUE SOLICITA LA SUBVENCIÓN 

 

Nombre de la Entidad____________________________________________________________________  

Domicilio  a efectos de notificación_________________________________________________________ 

Población_____________________________________________________CP______________________ 

NIF entidad____________________________ Teléfono de contacto_______________________________ 

Correo Electrónico a efectos de comunicaciones_______________________________________________ 

 

2. OBJETO O FINALIDAD PARA LA QUE  SE SOLICITA LA SUBVENCIÓN E IMPORTE 

 

Modalidad:       Proyecto Cooperación al Desarrollo            Ayuda Humanitaria y de Emergencia 

Denominación del Proyecto: ______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

Coste total_________________________________ Ayuda solicitada ______________________________ 

 

3. DOCUMENTACIÓN QUE SE ADJUNTA 
 

 Formulario de Identificación del Proyecto (Anexo II, a) o b), según modalidad)                       

 Declaración Responsable Entidad solicitante (Anexo III.1) 

 Ficha de datos de terceros (Anexo V) 

 Acreditación de la persona firmante 

 Documentación acreditativa del cumplimiento de la base 9ª 

 Fotocopia del Código de Identificación Fiscal 

 Certificado de no modificación en la documentación que obra en poder de Diputación Provincial 

 Documentación socio local/contraparte (estatutos, registro, identificación fiscal, organigrama, memoria 

institucional y Declaración Responsable (Anexo III.2). 

 Experiencia de la ONGD solicitante y local (Anexo IX) 

 Memoria de sensibilización en la provincia de Guadalajara en el año 2017 

 Convenio de colaboración entre la ONGD solicitante y el socio local o compromiso de aportación 

 Documentación complementaria para la valoración del proyecto 

 

D/Dª.___________________________________________ D.N.I. nº_________________________, 

en calidad de  representante legal de la Entidad, a la vista de lo dispuesto en la Convocatoria de subvenciones 

y reuniendo los requisitos exigidos en la misma, SOLICITA  le sea concedida la subvención a que se refiere 

la presente solicitud y CERTIFICA que los datos y la documentación que se acompañan se ajustan a la 

realidad. 

En                                      a                de                                    de  2018 

 

 

 

 

(Sello y firma) 
 

ILMO. SR. PRESIDENTE  DE LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE GUADALAJARA 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5.1 de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de protección de datos de carácter personal, le 

informamos que los datos de carácter personal proporcionados mediante esta solicitud son incorporados a un fichero de solicitantes responsabilidad 

de la Diputación de Guadalajara, cuya finalidad es la gestión de la convocatoria de subvenciones a Proyectos de Cooperacion al Desarrollo y Ayuda 
humanitaria/Emergencia. 

Asimismo le informamos que tiene la posibilidad de ejercitar sus derechos de acceso, cancelación, rectificación y/u oposición sobre sus datos 

personales en los términos establecidos en la citada Ley, previa acreditación de su identidad mediante fotocopia del DNI. Y por escrito ante la 
Diputación Provincial de Guadalajara, Servicio de Promoción y Desarrollo, subárea de Promoción Social , Centro San José, c/ Atienza nº 4, 19003 

Guadalajara. 

 
 



 

 

ANEXO II, modalidad a): 

 

FORMULARIO DE IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO DE COOPERACIÓN PARA EL 

DESARROLLO. 
(1)

 

1.- ENTIDADES  
 

1.1- ONG Solicitante 

Entidad u Organización  que presenta la propuesta: 

C.I.F.: 

Fecha de constitución: 

Naturaleza Jurídica: 

Persona(s) responsable (s) del proyecto en la ONG:                   Cargo: 

Pertenencia a Redes  y/o trabajo en coordinación con otras Entidades a nivel local.  

1.2.- ONG Local 

Nombre: 

Fecha de constitución y campo de actividades: 

Dirección:     

Teléfono:                         Fax:                      Correo electrónico: 

Persona(s) responsable(s) del proyecto:                                      Cargo: 

1.3.-Datos del proyecto 

Título de Proyecto 

País /Área geográfica donde se realizará 

Metas ODS que se pretenden alcanzar 

Plazo de ejecución del proyecto: 

Fecha de inicio y finalización 

Coste total: 

Plan de financiación: 

         Subvención solicitada: 

Otras aportaciones disponibles (especificar). 

Localización exacta del proyecto 

 Breve resumen del proyecto (máximo 1/2 folio) 

 

2.- PROYECTO DE DESARROLLO: 

2.1.    Identificación y pertinencia de la propuesta (máximo 3 folios) 

Contextos, antecedentes y justificación.   

 

2.2.     Población beneficiaria (máximo 2 folios) 

Descripción, con cuantificación BD y BI.  

Criterios de selección. 

Participación de los beneficiarios en el proyecto 

 

2.3.-Planificación del proyecto y coherencia interna  

2.3.1Matriz de planificación 

Objetivo General: 

Objetivo Específico 
Indicadores Objetivamente 

Verificables 
Fuentes de Verificación 

 
I.O.E.1.1.: 

FF.VV.: 
I.O.E.1.2.: 

Resultados Esperados Indicadores Objetivamente Fuentes de Verificación 



 

Verificables 

R.E.1.: 
I.O.V.1.1.: 

FF.VV.: 
I.O.V.1.2.: 

   

R.E.2.: I.O.V.2.1.: 
FF.VV.: 

 

 

2.3.2  Cronograma 

Relación de actividades y cronograma: 

 

Actividades/Meses 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12  

R.E.1.:              

Actividad 1.1.:              

Actividad 1.2.:              

              

R.E.2.:              

Actividad 2.1.:              

Actividad 2.2.:              

              
Descripción de las actividades/proceso de ejecución: 

 

 

3.- Recursos y seguimiento del proyecto (máximo 3 folios) 

Recursos humanos para la consecución de los objetivos. 

Recursos materiales y técnicos. 

Seguimiento y evaluación. 

 

4.-     Presupuesto y Financiadores 

4.1.  CUADRO DE FINANCIACION. 

El presupuesto se expresará en Euros. Se añadirán tantas subpartidas como sea preciso 

PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESENTADO 

SUBPARTIDAS/ 

FINANCIADORES 

CONTRIBUCIONES EXTERIORES APORTE LOCAL Coste 

TOTAL 

Proyecto 
Diputación 

de 

Guadalajara 

ONGD 

Solicitante 

Otros 

Cofinanciadores 

(1) 

TOTAL ONG 

LOCAL 

Beneficiarios Comuni- 

dad 

local/Otros 

TOTAL 

A.COSTES DIRECTOS      

A.I. Adquisición o 

arrendamiento bienes 

inmuebles 

     

Indicar subpartida de gasto          
A-II Construcción/reforma 

de edificios, bienes 

inmuebles, infraestructuras 

     

Indicar subpartida de gasto          
A.III Equipos y 

Suministros 
     

Indicar subpartida de gasto          
A.IV Personal       
A.IV.a. Personal Local          
A.IV.b. Personal Expatriado 

(máximo 10%) 
         

A. V Costes de viajes, 

estancias y dietas 
     

Indicar subpartida de gasto          
A.VI. Funcionamiento y 

Asistencia Técnica 
     

Indicar subpartida de gasto          
TOTAL COSTES 

DIRECTOS 
         



 
% de Costes Directos 

S/Total 
         

B. COSTES 

INDIRECTOS 
     

TOTAL COSTES 

INDIRECTOS 
         

% de Costes Indirectos 

(máximo 8%) 
         

TOTAL GENERAL          
Porcentaje sobre Totales          

(1) Añadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador. 

 

 

4.2. DESGLOSE PRESUPUESTARIO POR PARTIDAS, SUBPARTIDAS Y FINANCIADORES 
 

PRESUPUESTO 

DESGLOSADO 
PRESUPUESTO PRESENTADO 

SUBPARTIDAS/ 

FINANCIADORES 

 

Uni-
dad 

Canti-

dad 

Coste 

Unitario 

(Euros 

TOTAL 

CONTRIBUCIONES EXTERIORES APORTE LOCAL (2)  
TOTAL 

Proyec-

to 

Diputación 

de 

Guadalajara 

ONGD 

Solicitante 

Otros 

Cofinancia 

dores(1) 

TOTAL 
ONG 

LOCAL 

Benefi 

ciarios 

Comuni-

dad 

Local/ 

otros 

TO-

TAL 

A. COSTES 

DIRECTOS 
       

A.I. Adquisición 

o arrendamiento 

bienes inmuebles 

       

Indicar 

subpartida de 

gasto 

             

A-II 

Construcción/ref

orma de 

edificios, bienes 

inmuebles, 

infraestructuras 

             

Indicar subpartida 

de gasto  
             

A.III Equipos y 
Suministros 

       

Indicar subpartida 

de gasto 
             

A.IV Personal         
A.IV.a. Personal 

Local 
             

A.IV.b. Personal 

Expatriado 

(máximo 10%) 

             

A. V  Costes de 

viajes, estancias y 

dietas 

       

Indicar subpartida 
de gasto 

             

A.VI. 

Funcionamiento y 

Asistencia Técnicas 

       

Indicar subpartida 

de gasto 
             

TOTAL COSTES 

DIRECTOS 
             

% de Costes 

Directos S/Total 
             

B. COSTES 

INDIRECTOS 
       

              
TOTAL COSTES 

INDIRECTOS 
             

% de Costes 

Indirectos (máximo 
8%) 

 

             

TOTAL 

GENERAL 
             

Porcentaje sobre 

Totales 
             



 

 
(1) Añadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador 

(2) Indicar si el aporte es valorizado (v) o en efectivo (e) 

 

5.   Sostenibilidad de la intervención (máximo 4 folios). 
 

Viabilidad sociocultural. 

Sostenibilidad del proyecto.  

Análisis  de género e indicadores de impacto. 

Sostenibilidad medioambiental 

Factores de riesgo 

 
(1) Para cumplimentar el formulario ver Anexo IV (Ficha de Valoración de Proyectos de Cooperación al Desarrollo) 

ANEXO II, modalidad b) 

 

FORMULARIO DE IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO DE AYUDA 

HUMANITARIA/EMERGENCIA 

 

1.-PRESENTACIÓN  DEL  PROYECTO 

 

1.1. Título de Proyecto 

1.2. Plazo de ejecución del proyecto: 

Fecha prevista de inicio 

Fecha prevista de finalización 

1.3. Coste total: 

Monto de la subvención solicitada 

1.4. Breve descripción 
 

2.- ONG SOLICITANTE 
 

2.1. Organización No Gubernamental que presenta la propuesta: 

       Dirección:                                                                                    Teléfono:                   

2.2. C.I.F.: 

2.3. Fecha de constitución: 

2.4. Naturaleza Jurídica: 

2.5  Persona(s) responsable (s) del proyecto en la ONG: 

Cargo: 

2.6.  Antecedentes y experiencia de la entidad  en proyectos de Ayuda Humanitaria y de 

Emergencia. 

2.7. Actividades realizadas en Guadalajara por en la entidad en los dos últimos años. 
 

3.- CONTRAPARTE LOCAL 
 

3.1.Nombre: 

3.2 Fecha de constitución y campo de actividades: 

3.3. Naturaleza Jurídica: 

3.4. Dirección:                                                                         Teléfono 

3.5. Persona(s) responsable(s) del proyecto:                                                                          Cargo: 

3.6.  Antecedentes y experiencia de la entidad  en proyectos de Ayuda Humanitaria y de 

Emergencia. 
 

4.- PROYECTO 

 

4.1. Identificación y pertinencia de la propuesta (máximo 2 folios) 
 

Justificación de la acción respecto a las necesidades de la población y la zona de intervención 
 



 

4. 2.   Coherencia, impacto y seguimiento del Proyecto (máximo 3 folios) 
 

Adecuación de la intervención al contexto sociocultural 

Actividades: descripción de las actividades a realizar y Cronograma. 

Impacto de la intervención en la población 

Seguimiento y evaluación. Indicadores 

 

4.3. Presupuesto y Financiadores 
 

4.3.1. CUADRO DE FINANCIACION. 

El presupuesto se expresará en Euros. Se añadirán tantas subpartidas como sea preciso 

 

PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESENTADO 

SUBPARTIDAS/ 

FINANCIADORES 

CONTRIBUCIONES EXTERIORES APORTE LOCAL Coste 

TOTAL 

Proyecto 
Diputación de 

Guadalajara 

ONGD 

Solicita

nte 

Otros 

Cofinanciadores 

(1) 

TOTAL ONG 

LOCAL 

Beneficiarios Comuni- 

dad 

local/Otros 

TOTAL 

A.COSTES 

DIRECTOS 

     

A.I.Adquisición o 

arrendamiento 

bienes inmuebles 

     

Indicar subpartida de 

gastos  
         

A-II 

Construcción/refor

ma de edificios, 

bienes inmuebles, 

infraestructuras 

     

Indicar subpartida de 

gastos  
         

A.III Equipos y 

Suministros 
     

Indicar subpartida de 

gastos 
         

A.IV Personal       
A.IV.a. Personal 

Local 
       

A.IV.b. Personal 
Expatriado (máximo 

5%) 

         

A. V Costes de 

viajes, estancias y 

dietas 

     

Indicar subpartida de 
gastos 

         

A.VI. 

Funcionamiento y 

Asistencia Técnica 

     

Indicar subpartida de 

gastos 
     

TOTAL COSTES 

DIRECTOS 
         

% de Costes 

Directos S/Total 
         

B. COSTES 

INDIRECTOS 
     

TOTAL COSTES 

INDIRECTOS 
         

% de Costes 

Indirectos 

(máximo 8%) 

         

TOTAL 

GENERAL 
         

Porcentaje sobre 
totales 

         

(1) Añadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador. 

 



 

4.3.2. DESGLOSE PRESUPUESTARIO POR PARTIDAS, SUBPARTIDAS Y 

FINANCIADORES 

 
PRESUPUESTO 
DESGLOSADO 

PRESUPUESTO PRESENTADO 

SUBPARTIDAS/ 

FINANCIADO-RES 

 

Uni-

dad 

Canti-

dad 

Coste 

Unitario 

(Euros 

TOTAL 

CONTRIBUCIONES EXTERIORES APORTE LOCAL (2)  

TOTAL 

Proyecto 
Diputación 

de 

Guadalajara 

ONGD 

Solicitante 

Otros 

Cofinancia 

dores(1) 

TOTAL 
ONG 

LOCAL 

Benefi 

ciarios 

Comuni-

dad 

Local/ 

otros 

TO-

TAL 

A. COSTES 
DIRECTOS 

       

A.I.Adquisición o 

arrendamiento bienes 

inmuebles 

       

Indicar subpartida de 

gastos 
             

A-II 

Construcción/reforma 

de edificios, bienes 

inmuebles, 

infraestructuras 

       

Indicar subpartida de 

gasto  
             

A.III Equipos y 

Suministros 
       

Indicar subpartida de 

gasto 
             

A.IV Personal         
A.IV.a. Personal Local              
A.IV.b. Personal 
Expatriado (máximo 

5%) 

             

A. V  Costes de viajes, 

estancias y dietas 
       

Indicar subpartida de 

gasto 
             

A.VI. Funcionamiento y 

Asistencia Técnicas 
       

Indicar subpartida de 

gasto 
             

TOTAL COSTES 

DIRECTOS 
             

% de Costes Directos 

S/Total 
             

B. COSTES 

INDIRECTOS 
       

              
TOTAL COSTES 

INDIRECTOS 
             

% de Costes Indirectos 

(máximo 8%) 
 

             

TOTAL GENERAL              
Porcentaje sobre Totales              

(1) Añadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador 

(2) Indicar si el aporte es valorizado (v) o en efectivo (e) 

 

4.4.     Población beneficiaria y participación de los actores (máximo 2 folios) 

Identificación de la población beneficiaria (directa  e indirecta). 

Criterios de selección  del colectivo al que se dirige la acción. 

Grado de participación de la población beneficiaria en la concepción y ejecución del proyecto. 

Participación actores locales/autoridades locales. 

  



 

ANEXO III. 1) 

 

MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE ORGANIZACIÓN SOLICITANTE 

 

 

A los efectos de lo dispuesto en  la Convocatoria de Subvenciones de Cooperación al Desarrollo, 

D._________________________, con D.N.I. _____________________, en calidad de 

representante legal de la entidad 

_______________________________________________________ 

 

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD 

 

1.-Que dicha entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en el 

artículo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, que impiden obtener la condición de 

beneficiario. 

 

2.-Que a los efectos de lo dispuesto en los artículos 18, 19 y 24 del Real Decreto 887/2006, de 21 de 

julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, la 

mencionada Entidad se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad 

Social, y en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. 

 

En _______________a____de_______________de 2018 

 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

(firma y sello) 

 

ANEXO III. 2) 

 

MODELO DE DECLARACIÓN RESPONSABLE SOCIO LOCAL 

 

 

A los efectos de lo dispuesto en  la Convocatoria de Subvenciones de Cooperación al Desarrollo, 

D._________________________, con Documento de identidad _____________________, en 

calidad de representante legal de la entidad 

_______________________________________________________ 

 

 

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD 

 

1.-Que dicha entidad se encuentra legalmente constituida al amparo de la legislación del país al que 

pertenece (indicar cuál), no tiene ningún impedimento para llevar a cabo intervenciones en 

proyectos de desarrollo y cumple la normativa vigente en materia de asociaciones. 

 

2.-Que de acuerdo a la legislación laboral y tributaria del país, se encuentra al corriente de todas sus 

obligaciones, ejerciendo su actividad dentro del marco normativo y en ejercicio de sus derechos. 

 

3.-Que dicha entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en el 

artículo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, en lo que le es de aplicación y que 

impiden obtener la condición de beneficiario. 

 

En _______________a____de_______________de 2018 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

(firma y sello) 
 

 



 

 

ANEXO V 
 

FICHA DE DATOS DE TERCEROS 
 

SOLICITUD DE APERTURA/MODIFICACIÓN DE FICHA DE TERCERO 
 

TIPO DE MOVIMIENTO 

    
                            ALTA DE TERCERO                                                                                           MODIFICACIÓN DE DATOS 

 

DATOS PERSONALES 

NIF/ CIF  NOMBRE/ RAZON SOCIAL  

 

CALLE 

 

 
 

Nº 
 

 

ESC 
 

 

PLT 
 

 

CODIGO  

POSTAL 

 

 

POBLACIÓN 

 

 PROVINCIA  

 

TELEFONO 1 

 

 TELEFONO 2  

 

FAX 

 

 

 

DATOS BANCARIOS  
CODIGO DE CUENTA ( 20 DIGITOS ) 

 

C.C.C. 

BANCO SUCURSAL    D.C. CUENTA 

                    

IBAN ( 24 DIGITOS ) 

                        

Guadalajara, a      de                          de 

 

EL TITULAR, 

 

(sello y firma) 
Fdo.: ______________________ 

 

Vº Bº datos bancarios                      
             

 (Sello y firma entidad bancaria)  

  
 De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5.1 de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de protección de datos de carácter personal, le 
informamos de que sus datos de carácter personal son incorporados en un fichero de terceros responsabilidad de la Diputación Provincial de Guadalajara 

cuyo objetivo es la gestión de su solicitud y en su caso, la gestión de las relaciones con ustedes como proveedor o posible proveedor, la solicitud de 

presupuestos y la contratación de servicios en su caso, así como disponer de un archivo de  proveedores de cara a eventuales colaboraciones futuras. Se le 
informa que la Diputación de Guadalajara accederá a los datos del solicitante con estas mismas finalidades descritas.  

 El proveedor, que en virtud de la prestación de sus servicios tuviese acceso a los datos personales incluidos en los ficheros, declara conocer y hacerse 

responsable del deber de secreto profesional y confidencialidad respecto de los mismos, y del cumplimiento de las normas de seguridad y protección de datos 
establecidas por la Diputación Provincial de Guadalajara, obligaciones que subsistirán aun después de finalizar sus relaciones con el organismo responsable 

del fichero. En todo caso, el proveedor se compromete a cumplir con las obligaciones establecidas en el artículo 12 de la Ley Orgánica de Protección de 

Datos y las medidas recogidas en su Reglamento de desarrollo.  
 Así mismo, le informamos que tiene la posibilidad de ejercitar sus derechos de acceso, cancelación, rectificación y/u oposición sobre sus datos personales en 

los términos establecidos en la citada Ley, previa acreditación de su identidad mediante fotocopia del DNI y por escrito, ante la Diputación Provincial de 

Guadalajara, en la Plaza Moreno, 10, Guadalajara.  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

ANEXO VI 

 

MODELOS DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA 

 

1)  MODELO DECLARACIÓN DE AYUDAS SOLICITADAS Y/O PERCIBIDAS 

 

 

 
 

EN REPRESENTACIÓN DE: 

 

 

 
 

y aceptada la ayuda concedida por la Diputación Provincial de Guadalajara, en el marco de la 

Convocatoria de subvenciones a Proyectos de cooperación al desarrollo/ Ayuda Humanitaria-

Emergencia, mediante resolución de fecha___________________, para el siguiente proyecto y las 

cuantías indicadas: 

 

 

 

 

 

 
 

DECLARA: 
 

□ Que la entidad solicitante ha aportado, en su caso, _________________________ € a la actividad 

subvencionada con fondos propios. 
 

□ Que la organización local ha aportado, en su caso, _________________________ € a la actividad 

subvencionada con fondos propios. 
 

□ Que los beneficiarios/Comunidad Local han aportado en su caso, _________________________ 

€ a la actividad subvencionada con fondos propios. 
 

 
 

□ Que SI ha solicitado/recibido las siguientes ayudas para la actividad referenciada: 

 

ORGANISMO IMPORTE SOLICITADO* IMPORTE CONCEDIDO* 

   

   

   

   

   

   

*Cumplimentar solo una de estas dos columnas por cada ayuda constatada, conforme al estado final 

de la misma en esa fecha. 

 

□ Que NO ha solicitado/recibido ayuda alguna para la actividad para la que ha solicitado esta 

subvención. Y que el importe de estas ayudas no supera, en ningún caso, el coste total de la 

actividad. 

Y SE COMPROMETE A: 

 

Comunicar a la Excma. Diputación Provincial, cualquier solicitud, concesión o pago que se 

produzca con posterioridad a la presente declaración. 

 

N.I.F. Nombre y Apellidos 

N.I.F.   

   

   

   

   

   

   

   

 F. 

Entidad       

        

        

        

        

      

Acción subvencionada 

SUBVENCIÓN DIPUTACIÓN  

      

      

      

     F. 

COSTE TOTAL PROYECTO  

      

      

      

   F. 



 

Y, para que a los efectos oportunos sirva, expido la presente declaración en ______________, 

a______ de  _______________de 2019. 

 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

Fdo.:________________________ 

 

 
ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE GUADALAJARA 

 

 

 

 

2)  MODELO CUENTA JUSTIFICATIVA DE LA SUBVENCIÓN 

 

D./Dª. ___________________________________________________________ con N.I.F. 

______________________, como representante de la 

entidad_____________________________________________________________, con 

NIF:__________________,  

 

CERTIFICO: 
 

a) La veracidad de los datos que se contienen en el informe final adjunto y en la cuenta justificativa 

que se incluye a continuación 

b) Que se ha cumplido el objetivo, y realizado la actividad que fundamenta la concesión de la 

subvención 

c) Que el importe de la subvención concedida, junto con el resto de subvenciones, si las hubiera, no 

supera el coste de la actividad subvencionada 

d) Que la entidad beneficiaria, se encuentran al corriente de obligaciones tributarias, de la Seguridad 

Social y frente a la propia Diputación, autorizando, en su caso, a la Diputación para obtener los 

datos correspondientes. 
 

FACTURAS Y/O JUSTIFICANTES CON CARGO A LA SUBVENCIÓN CONCEDIDA 

Desglose 
Nº de 

factura o 
documento 

Concepto 
 

 
Fecha 

(1) 
 

 

 
Proveedor 

 

 

Importe 
en 

moneda 
del país 

Tipo de 
cambio 

respecto al 
euro 

 
Importe 
en euros 

 

 

COSTES DIRECTOS 

A.I. Adquisición o 
arrendamiento de bienes 
inmuebles 

       

A.II.  Construcción/Reforma de 
edificios, bienes inmuebles e 
infraestructuras 

       

A.III. Equipos y Suministros        
A.IV. Costes de personal        
         A.IV.a Personal local        
         AIV.b Personal 
expatriado         
A.V. Costes de Viajes, 
Estancias y Dietas        
A.VI. Funcionamiento y 
Asistencia Técnica        

COSTES INDIRECTOS 

B.I. Costes indirectos de 
administración de la entidad 
solicitante (Max. 8%) 

       



 

TOTAL COSTES        

*Para su cumplimentación, insértense las filas necesarias correspondientes a cada partida presupuestaria 
(1) La enumeración de las facturas se llevará a cabo por estricto orden cronológico dentro de cada una de las partidas. 

 

En Guadalajara, a ____ de ________________ de 2019 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

Fdo.:________________________ 

 
ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE GUADALAJARA 

 

 

 

3)  MODELO RELACIÓN CLASIFICADA GASTOS TOTALES DE LA ACTIVIDAD 

 

D./Dª. ___________________________________________________________ con N.I.F. 

___________________, como representante de la 

entidad_____________________________________________________________, con 

NIF:__________________,  

 DECLARO:  
 

Que, de conformidad con lo establecido en las Bases de Ejecución del Presupuesto de Diputación 

Provincial de Guadalajara así como en las Bases de la Convocatoria de subvenciones a proyectos de 

Cooperación al Desarrollo/ Ayuda humanitaria-Emergencia, los gastos totales del Proyecto 

subvencionado son los que siguen: 
 

Proveedor CONCEPTO 

FECHA 

EMISIÓN 

FECHA 

PAGO IMPORTE 

     

     

     

TOTAL  

 

En Guadalajara, a ____ de ________________ de 2019 

 

EL REPRESENTANTE LEGAL 

Fdo.:________________________ 

 

 
ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE GUADALAJARA 

 

 
4.a) MODELO LIQUIDACIÓN DE DIETAS (individual) 

 
D. / Dª ……………………………………………………………………………………………………………….......……………. 
con domicilio en …………………………………………………………………………………………………….......…………... 
y documento de identidad nº ………………………………………………………................................................................... 
en el marco del proyecto ................................................................................................................................................. se 
ha desplazado: 
 
GASTOS REALIZADOS: 
 

Fecha Lugar y Motivo desplazamiento 

Indicar servicio 
imputado: 

Alojamiento, 
Manutención o 

ambas 

Importe 
(moneda 

local) 
Importe* (€)  

      



 

      

Total dietas 
  

*Máximo manutención 40 €/día 
*Máximo Alojamiento y manutención 100 €/día 
Cumplimentar una fila por día a incluir en la liquidación de gastos 

 
LOCOMOCIÓN: 
 

Fecha 
Medio de 

transporte 
Trayecto 

 

Motivo 
desplazamiento 

Importe 
(moneda 

local) 

Importe 
(euros) 

      

      

      

                                                                                                               Total locomoción   

Cumplimentar una fila por  trayecto a incluir en la liquidación de locomoción 
Conservar billetes y aportar con la justificación 

 

 
Vehículo privado. Tipo de vehículo…………...........…………Matrícula…………………………… 
 

Fecha Trayecto 
Motivo del 

desplazamiento 

 
Nº Kms 

 

 
€/Km 

 
Importe (euros) 

 
 

 
 0,19 €/Km 

automóviles y 0.078 
€/km Motocicletas 

 

 
 

 
 0,19 €/Km 

automóviles y 0.078 
€/km Motocicletas 

 

 
 Total Kilometraje  

Cumplimentar una fila por  trayecto a incluir en la liquidación 

 

 
 

Euros 

SUMA TOTAL LIQUIDACIÓN  

 
En …........…………, a …… de … ……………de ……… 

 
Recibí                                              Certifico que los servicios encomendados a los que corresponde la presente cuenta 
(Firma del receptor)                             han sido realizados de conformidad (Firma del representante de la entidad) 

 
 

Nombre y apellidos Representante: …….....................…………………………………. 
 
 

4.b) MODELO LIQUIDACIÓN DE DIETAS (grupos) 
 

D. / Dª ………………………………………………….............…………....……………..................….....….con documento de 
identidad nº …………………………………………… como responsable (cargo)..................................................................., 
 

CERTIFICA 

 
que  las personas que se relacionan a continuación se han desplazado a 
……………….............................………………......……entre las actividades del proyecto 
............……………………………..................................................................................................................... 
 
 

GASTOS REALIZADOS: 

Nombre y 
Apellidos 

Nº 
identificación 

Relación 
con el 
proyecto  

Fecha Motivo 
desplazamiento 

Indicar 
servicio 

imputado: 
Alojamiento, 
Manutención 

o ambas 

Importe*(€) Firma 

        

        

Total   
*Máximo manutención 40 €/persona y día 
*Máximo Alojamiento y manutención 100 €/persona y día 



 
Cumplimentar una fila por día y beneficiario a incluir en la liquidación de gastos 

 
LOCOMOCIÓN: 

Nombre y 
Apellidos 

Nº 
identificación 

Relación 
con el 
proyecto  

Fecha Motivo 
desplazamiento 

Medio 
transporte 

Trayecto Importe(€) Firma 

         

         

Total   
Cumplimentar una fila por  trayecto y persona a incluir en la liquidación de locomoción 
Conservar billetes y aportar con la justificación 

 

Vehículo privado:   Especificar Automóvil o motocicleta 

Nombre 
y 
Apellidos 

Nº 
identificación 

Relación 
con el 
proyecto  

Fecha Motivo 
desplazamiento 

Trayecto Matrícula 
Vehículo 

Nº 
Kms 

Importe*(€) Firma 

          

          
* Importe/Km automóvil = 0,19 €/Km   Importe/Km motocicleta= 0,078 €/Km 

 
 

Euros 

SUMA TOTAL LIQUIDACIÓN  

 
En ….........…………, a …… de … …………..........…de ……… 

(Firma del representante de la entidad) 
 

Nombre y apellidos: ……………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO VII 
INFORME DE SEGUIMIENTO PARA PROYECTOS DE COOPERACIÓN PARA EL 

DESARRROLLO -Solo para proyectos de cooperación cuyo plazo de ejecución sea igual o superior a 

12 meses- 

I. DATOS GENERALES: 

IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO 

Entidad: 
 

Título del Proyecto: 
 

País: 
 

Importe subvencionado por la Diputación Provincial de Guadalajara (Euros): 
 

Presupuesto Total del Proyecto (Euros): 

 

 INFORME DE SEGUIMIENTO PARA PROYECTOS DE COOPERACIÓN AL DESARROLLO. 

 

Período cubierto con este informe: de  …………… a ………………………………… 

 

RESUMEN DE LA SITUACIÓN DEL PROYECTO. 

Fecha de la elaboración del informe: 

Nombre del Responsable: 

Cargo: 

Firma: 

 

 

Fecha de recepción de fondos:  

 

Si han diferido explicar los 

motivos: 

Fecha de inicio real: 

Plazo de ejecución aprobado: 

Fecha prevista de Finalización: 

 

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (en el supuesto de producirse) 

BREVE RESUMEN FECHA SOLICITUD FECHA RESPUESTA RESPUESTA DE LA 

DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL DE 

GUADALAJARA(2) 

    

 (2) Explicar brevemente la contestación de la Diputación Provincial de Guadalajara. 

 

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES. 

 

II. ANÁLISIS TÉCNICO DEL PROYECTO: 

 

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCIÓN (MENSUAL) 

 

DESCRIPCIÓN 

% GRADO DE 

CONSECUCIÓN 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 



 
Previstas:              

No Previstas: 

(Explicar motivos 

de su ejecución) 

 

             

 

III. VALORACIÓN DE LA MARCHA DEL PROYECTO: 

 

Sobre el/los objetivo(s) específico(s). 

Sobre los resultados esperados. 

Sobre las actividades. Especificar si hay variaciones en el cronograma para lo que resta de ejecución. 

Relaciones con la contraparte o socio local. 

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participación, implicación y motivación. 

Otras valoraciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ANEXO VIII, modalidad a): 

INFORME FINAL PARA PROYECTOS DE COOPERACIÓN PARA EL DESARRROLLO 
 

I. DATOS GENERALES: 

IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO 

Entidad: 

 

Título del Proyecto: 

 

País: 

 

Importe subvencionado por la Diputación Provincial de Guadalajara (Euros): 

 

Presupuesto Total del Proyecto (Euros): 

 

 INFORME FINAL PARA PROYECTOS DE COOPERACIÓN PARA EL DESARROLLO 

 

Período cubierto con este informe: de  ……… a ………………………………………….                                                                                                                                     

                                          (fecha inicio proyecto)            (fecha finalización del proyecto) 

 

RESUMEN DE LA SITUACIÓN DEL PROYECTO. 

Fecha de la elaboración del informe: 

Nombre del Responsable: 

Cargo: 

Firma: 

Fecha de recepción de fondos:  

 

Si han diferido explicar los motivos: 

Fecha de inicio real: 

Plazo de ejecución aprobado: 

Fecha prevista de Finalización: 

 

Total costes acumulados de la contribución de la Diputación Provincial de Guadalajara: 

Grado de consumo presupuestario (%): 

(Sobre el total de la subvención aprobada) 

 

¿EL DESARROLLO DEL PROYECTO PERMITIRÁ (O HA PERMITIDO) ALCANZAR EL/LOS 

OBJETIVO(S) ESPECÍFICO(S) PREVISTO(S)? 

 

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (En el supuesto de producirse) 

BREVE RESUMEN FECHA 

SOLICITUD 

FECHA 

RESPUESTA 

RESPUESTA DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL DE 

GUADALAJARA(2) 

    

 (2) Explicar brevemente la contestación de la Diputación Provincial de Guadalajara. 



 
 

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES. 

 

II. ANÁLISIS TÉCNICO DEL PROYECTO: 

RESULTADO ESPERADO: RESULTADO REAL OBTENIDO: 

  

 

 

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCIÓN (MENSUAL) 

 

DESCRIPCIÓN 

% GRADO DE 

CONSECUCIÓN 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

Previstas:              

No Previstas: 

(Explicar motivos de 

su ejecución) 

 

             

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCIÓN (MENSUAL) 

 

DESCRIPCIÓN 

% GRADO DE 

CONSECUCIÓN 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

20 

 

21 

 

22 

 

23 

 

24 

Previstas:              

No Previstas: 

(Explicar motivos de 

su ejecución) 

 

             

 

COMENTARIOS RESPECTO AL TOTAL DEL PROYECTO. 

 

III. VALORACIÓN DE LA MARCHA/EJECUCIÓN DEL PROYECTO: 

Sobre el/los objetivo(s) específico(s). 

Sobre los resultados esperados. 

Sobre las actividades. Especificar si hay variaciones en el cronograma para lo que resta de ejecución. 

Sobre la ejecución presupuestaria. Importe euros. Grado de ejecución. 

Relaciones con la contraparte o socio local. 

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participación, implicación y motivación. 

Aplicación de perspectiva de género: 

Aplicación de perspectiva medioambiental: 

Cierre y transferencia del proyecto. 

Posición de las autoridades locales. 



 
Sostenibilidad económica. 

Otras valoraciones. 

 

IV. SEGUIMIENTO ECONÓMICO: 

CUADRO 1. CUADRO DE GASTOS. Desde: ……………… hasta: …………………….. 

 

 

IMPORTE SUBV. 

CONCEDIDA (Euros) 

INFORME FINAL.- GASTOS REALIZADOS 

EN ESPAÑA (Euros) 

EN EL PAIS DE 

EJECUCIÓN 

(MONEDA LOCAL) 

TOTAL EUROS 

A. COSTES 

DIRECTOS 

    

AI. Terrenos     

 

AII. 

Edificios/Infraestruct
uras 

    

 

AIII. Equipos y 

Suministros 

    

 

AIV. Personal  
    

 

AV. Gastos de viaje, 
dietas 

    

 

AVI. Funcionamiento 
    

TOTAL 

COSTES 

DIRECTOS 

    

 

B. COSTES 

INDIRECTOS 

    

 
B1. Formulación, 

etc… 

    

B2.     

TOTAL 

COSTES 

INDIRECTOS 

    

 
 

TOTAL 

GENERAL 

    

 

CUADRO 2. RESUMEN DE PARTICIPANTES AL PROYECTO. 

 

NOMBRE COFINANCIADOR APORTACIONES % DE PARTICIPACIÓN SOBRE EL 

PRESUPUESTO TOTAL DEL 

PROYECTO 

DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE 

GUADALAJARA 

  

ENTIDAD   

Contraparte o socio local   

< Especificar otros>   

< Especificar otros>   

< Especificar otros>   

COFINANCIACIÓN TOTAL (Euros)   



 

 

ANEXO VIII, modalidad b): 
 

INFORME FINAL PARA PROYECTOS EMERGENCIA/AYUDA HUMANITARIA 
 

       I. DATOS GENERALES: 

IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO 

Entidad: 
 

Título del Proyecto: 
 

País: 
 

Importe subvencionado por la Diputación Provincial de Guadalajara (Euros): 
 

Presupuesto Total del Proyecto (Euros): 

 

 INFORME FINAL  

 

Período cubierto con este informe: de  ……… a ………………………………………….                                                                                                                                     

                                           (fecha inicio proyecto)            (fecha finalización del proyecto) 

RESUMEN DE LA SITUACIÓN DEL PROYECTO 

Fecha de la elaboración del informe: 

Nombre del Responsable: 

Cargo: 

Firma: 

Fecha de recepción de fondos:  

 

Si han diferido explicar los motivos: 

Fecha de inicio real: 

Plazo de ejecución aprobado: 

Fecha prevista de Finalización: 

 

Total costes acumulados de la contribución de la Diputación Provincial de Guadalajara: 

Grado de consumo presupuestario (%): 

(Sobre el total de la subvención aprobada) 
 

¿EL DESARROLLO DEL PROYECTO PERMITIRÁ (O HA PERMITIDO) ALCANZAR EL/LOS 

OBJETIVO(S) ESPECÍFICO(S) PREVISTO(S)? 
 

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (En el supuesto de producirse) 

BREVE RESUMEN FECHA 

SOLICITUD 

FECHA 

RESPUESTA 

RESPUESTA DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL DE 

GUADALAJARA(2) 

    

 (2) Explicar brevemente la contestación de la Diputación Provincial de Guadalajara. 

 

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES. 

 

II. ANÁLISIS TÉCNICO DEL PROYECTO: 

RESULTADO OBTENIDO 

  



 
 

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCIÓN (MENSUAL) 

 

DESCRIPCIÓN 

% GRADO DE 

CONSECUCIÓN 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

Previstas:              

No Previstas: 

(Explicar motivos de 

su ejecución) 

 

             

 

COMENTARIOS RESPECTO AL TOTAL DEL PROYECTO. 

 

III. VALORACIÓN DE  LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO: 

Sobre los resultados obtenidos. 

Sobre la ejecución presupuestaria. Importe euros. Grado de ejecución. 

Relaciones con la contraparte o socio local. 

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participación, implicación y motivación. 

Cierre y transferencia del proyecto, si procede. 

Posición de las autoridades locales. 

Otras valoraciones. 

 

IV. SEGUIMIENTO ECONÓMICO: 

CUADRO 1. CUADRO DE GASTOS. Desde: ………… hasta: …………………….. 
 

 

IMPORTE SUBV. 

CONCEDIDA (Euros) 

INFORME FINAL.- GASTOS REALIZADOS 

EN ESPAÑA (Euros) 

EN EL PAIS DE 

EJECUCIÓN 

(MONEDA LOCAL) 

TOTAL EUROS 

A. COSTES 

DIRECTOS 

    

 

AII. 
Edificios/Infraestructuras 

    

 

AIII. Equipos y 
Suministros 

    

 

A.IV. Personal  
    

 
A.V. Gastos de viaje y 

estancias 

    

 

A.VI. Funcionamiento 
    

TOTAL COSTES 

DIRECTOS 

    

B. COSTES 

INDIRECTOS 

    

 

B1. Formulación, etc… 
    

B2.     



 
TOTAL COSTES 

INDIRECTOS 

    

 

 

TOTAL GENERAL 

    

 

CUADRO 2. RESUMEN DE PARTICIPANTES AL PROYECTO. 

 

NOMBRE COFINANCIADOR APORTACIONES % DE PARTICIPACIÓN SOBRE EL 

PRESUPUESTO TOTAL DEL 

PROYECTO 

DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE 

GUADALAJARA 

  

ENTIDAD   

Contraparte o socio local   

< Especificar otros>   

< Especificar otros>   

< Especificar otros>   

COFINANCIACIÓN TOTAL (Euros)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO IX  
 

EXPERIENCIA EN PROYECTOS DE COOPERACIÓN Y/O EMERGENCIA/AYUDA 

HUMANITARIA 
 

ONGD SOLICITANTE: 

Año País Zona Sector Proyecto Coste 

      

      

      

      

       

      

      

      

      

      

      

 

CONTRAPARTE: 

Año País Zona Sector Proyecto Coste 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 


