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DON TEODORO DE LLA ROSA HERRERO, SECRETARIO GENERAL.
DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

CERTIFICO: Que el Pleno del Corporaciéon Provincial en sesién ordinaria

celebrada el dia veintiuno de marzo de dos mil tres, adoptd entre otros, el siguiente
acuerdo:
7.- REGLAMENTO REGISTRO DE LICITADORES.- El Diputado Delegado de
Economfa y Hacienda expone que ante el intenso volumen de la contratacion que se
viene produciendo en la Diputacién y con el fin de facilitar a los contratistas el proceso
de presentacién de plicas, asi como agilizar la labor de las Mesas de Contratacion, se
considera necesario la creacién de un Registro de Licitadores, como instrumento en el
que se inscriban las empresas o contratistas que lo deseen, para dejar constancia de los
elementos que acrediten los requisitos exigidos por la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, con la consiguiente simplificacion administrativa que
beneficia tanto a contratistas como a Diputacion.

Vista la propuesta del Diputado Delegado y el dictamen de la Comisién
Informativa de Cuentas, Economia y Hacienda, Patrimonio y Recaudacion, de fecha 18
de marzo de 2.003, v el informe de la Secretaria, el Pleno de la Corporacién por
unanimidad de los veinticinco (25) Diputados asistentes, adopta los siguientes acuerdos:

PRIMERO.- Crear el Registro de Licitadores en la Diputacion de Guadalajara,
con la finalidad de facilitar la concurrencia y agilizar la tramitacion en los
procedimientos en materia de contratacién tanto de la propia Diputacion como de sus
Organismos Auténomos.

SEGUNDO.- Aprobar inicialmente el proyecto de Reglamento regulador del Registro
de Licitadores de la Diputacién Provincial de Guadalajara, conforme al texto que queda
incorporado en el expediente respectivo.

TERCERO.- Someter a informacién publica y audiencia de los interesados por
espacio de 30 dias el proyecto de Reglamento regulador del Registro de Licitadores. En
el caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamacion o sugerencia, se entenderd
definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

Y para que asf conste y surta efectos oportunos, expido la presente certificacion,
segtn. lo dispuesto en el articulo 206 del Vigente Reglamento de Organizacion,
Funci¢namiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, visada por el Ilmo. Sr.
Presidente de la Corporacion y sellada con el de la misma, en Guadalajara a tres de abril

de dos{mil tres.
VEN 5
ESIDENTE,
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REGLAMENTO DEL REGISTRO DE LICITADORES DE LA
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

PREAMBULO

La Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, cuyo texto
refundido fue aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de
junio, exige, en su articulo15.2, que los empresatios que sean personas
juridicas acrediten su capacidad de obrar mediante la escritura constitucién
inscrita en el Registto Mercantil, siendo suficiente, cuando se trate de
empresatios no espafioles de Estados miembros de la Comunidad Europea,
acreditat su inscripcién en un registro profesional o cometcial, siempre que
este requisito sea exigido por la legislacién del Estado respectivo. Asimismo,
el articulo 79.2 de dicha Ley exige que las proposiciones de los intetesados
vayan acompafiadas de otros documentos. Igualmente, la disposicién
adicional decimoquinta de repetido texto legal, conforme a la modificacion
introducida por la Ley 53/2002, de 30 de diciembre, permite la creacién de
registros de licitadores por el drgano de contratacion, en los que las
empresas podran inscribirse voluntariamente, aportando la documentacion
acreditativa de su personalidad y capacidad de obrar, asi como en su caso, la
que acredite la representacidén de quienes pretendan actuar en su nombre.

En la Diputacién Provincial de Guadalajara, con un volumen de
contratacién muy intenso y elevado nimero de Mesas de Contratacion, se
hace conveniente la simplificacién del cumplimiento de los requisitos
relativos a la acreditacion de la personalidad y capacidad de obrar de los
empresatios que sean personas juridicas, asi como de hallarse al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones tributatias y con la Seguridad Social y de
la clasificacién empresarial y la solvencia econémica y técnica. Ello agilizatia
la labor administrativa interna de las referidas Mesas Contratacién y, a la
vez, propotcionarfa mayores facilidades a los contratistas en sus relaciones
con esta Diputacién, al reducir la documentacién a aportar en cada
licitacién. La cteacién de un Registro de Licitadores, como insttumento en
el que se inscriban las empresas que lo deseen, para dejar constancia de los

SE LA COMISION

]

Pag. |




- I*\[}"—"g'”" E R

S

EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL
GUADALAJARA

v ft v
elementos que acrediten los requisitos exigidos en la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, conforme a los citados arﬁ;J(:ulos de la Ley
antetiormente mencionada, responde a una competencia derivada de la
autorregulacién de los trdmites que se enmarcan en el expediente de
contratacién, en tanto tiene como finalidad la simplificacién administrativa
y, al propio tiempo, beneficia a las empresas, que no se verfan obligadas a la
continua repeticién de la acteditacién documental de tal requisito en cada
contrato licitado pot la Cotporacién Provincial.

En virtud de cuanto antecede, se crea un Registro de tales
caractetisticas, a efectos de logratr los fines antetiormente indicados sin
petjuicio de que, en el fututo, a la vista de los resultados derivados del
funcionamiento de dicho Registro, puedan ampliarse sus funciones con
referencia a otros aspectos jutidicos que contribuyan a la pretendida

finalidad de simplificacién administrativa.

Articulo Primero.- Se crea en la Diputacién Provincial de Guadalajara el
Registro de Licitadotes que tiene como finalidad facilitar la concurrencia y
agilizar la tramitacién de los procedimientos administrativos de la
Diputacién Provincial de Guadalajara y de sus organismos autonomos.

Articulo Segundo.- 1. El Registro de Licitadores estard a cargo de la
Secretarfa General de la Diputacién Provincial a quién corresponderd su
organizacién y mantenimiento, no obstante prestara la colaboracidén y apoyo
necesarios el Servicio de Planes Provinciales. El Registro estard compuesto
por un libro-registro y los archivos de documentacion.

2.- El libro, cuyo tratamiento setd informatico, estard compuesto por hojas
numeradas, rubticadas al margen por el Secretatio General, destinando una
hoja para cada contratista, en la que se hardn constar los datos que ha de
oftecer en el escrito de solicitud y los demas que procedan.

Articulo Tercero.- El Registto de Licitadores extenderd su eficacia,
exclusivamente, a todas las licitaciones refetidas a los contratos de obras, de
suministros, de consultoria y asistencia, de setvicios y administrativos
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especiales, que celebren la Diputacion Provincial de Guadalajata y
organismos auténomos dependientes de la misma.

v

Articulo Cuarto.- El Registro de Licitadores asume las siguientes

funciones:

a) La inscripcién en el mismo de aquellas personas fisicas y jutidicas que lo
soliciten y en las que concutran las citcunstancias establecidas en el presente

acuerdo. _
b) La guarda o custodia de la documentacion entregada pot los licitadotes

que sean insctitos en el Registro.
¢) La actualizacién de los datos registrales a instancia de los licitadores

Inscritos.

d) TLa expedicion de certificaciones sobre los datos y documentos
contenidos en el Registro, a solicitud de los licitadotes, para su participacion
en los procedimientos de contratacién que se promuevan pot la Diputacién
Provincial de Guadalajara o de sus organismos autonomos.

Articulo Quinto.- Insctipcibn registral.

1. La inscripcién en el Registro es voluntaria, sin que, por tanto, constituya
un requisito necesatio para poder patticipar en un procedimiento

contractual.

2. La solicitud de inscripcién en el Registro de Licitadotes, segin el modelo
que se recoge como anexo I al presente Reglamento, podra formularse potr
personas fisicas as{ como personas juridicas espafiolas, adjuntando en este
segundo caso a su solicitud la escritura constitucion o modificacién, en su
caso, inscrita Registro Mercantil, cuando este requisito fuera exigible
conforme a la legislacién mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere,
deberd adjuntat la documentacion exigida, para tales supuestos, en el
articulo 15.2 de la vigente Ley de Contratos de las Administraciones
Péblicas. Cuando se trate de empresatios no espafioles de Estados
miembzos de la Comunidad Europea, deberin acreditar su insctipcion en un
registro profesional comercial siempre que este registto sea exigido
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legislacién del Hstado respectivo. Los demis empre{sa.riés extranjeros
deberan acreditar su capacidad de obtar forma determingda por el citado
articulo 15.2 Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. Los
documentos a que se refiere este apartado podrin ser originales o copias de
éstos que tengan caricter de auténticas, conforme a la notmativa vigente.

Igualmente se adjuntard a la solicitud de inscripcién la siguiente

documentacion:

f) Apoderamiento declarado bastante por letrado en ejercicio, Secretario de
la Cotporacién o funcionarios de la Secretatfa, Licenciados en Derecho,
en los que se haya delegado dicha funcién, acompafiando copia del
Documento Nacional de Identidad del representante que susctiba la

solicitud de inscripcién en el Registro.

b) Declaracion responsable, otorgada ante autoridad administrativa, Notatio
Piblico u Otganismo Profesional Cualificado, de no estar incurso en las
causas de prohibicién para contratas recogidas en el articulo 20 de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas. Esta declaracién tendrd una
validez de seis meses, en tanto no se alteren las circunstancias que sirvieron
de fundamento para dicha declaracion.

) Acteditacién de bhallatse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributatias y con la Seguridad Social, aportando los
documentos que se relacionan a continuacion:

- Certificacién positiva expedida pot el 6rgano competente, acreditativa de
estar al corriente de obligaciones tributatias, regulada en el articulo 15 del
Real Decteto 1098/2001. Deberé estar expedida especificamente para la
contratacion.

Certificacién positiva expedida por el é1gano competente, acreditativa de
estar al corriente de sus obligaciones para con la Seguridad Social,
regulada en el articulo 15 del Real Decreto 1098/2001. Deberd estar

expedida especificamente para Ja contratacion.
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Alta, referida al ejetcicio cotriente, O tltimo recibo del Impuesto sobre
Actividades Econémicas, completado con una declaracidon responsable
de no haberse dado de baja en la matticula del citado impuesto.
Certificado de no tener deudas de naturaleza tributaria con la Diputacion
Provincial de Guadalajara, expedido pot la Intervencién de Fondos.

d) Documento de clasificacion empresatial, que serd tenido en cuenta
exclusivamente pata los supuestos que la Jegislacién de contratos de las

Administraciones Piblicas requiera este requisito.

¢) Documentacién acreditativa de la solvencia técnica: informe del setvicio
cotrespondiente de la Diputacién de Guadalajara relativo a los contratos
respecto de los cuales se considera idéneo al licitador para tealizar su objeto.
A efectos de la expedicién de dicho informe, los interesados deberdn
utilizar cualquiera de los medios telacionados en la Ley de Contratos de las
Administraciones Ptblicas para acteditar la solvencia técnica; pudiendo
requerir el servicio provincial respectivo la documentacion complementaria
que precise. Todo ello sin perjuicio de lo establecido en el articulo octavo,

apartado terceto, letra c) del presente Reglamento.

f) Documentacién acreditativa de la solvencia econémica, consistente en
informe de instituciones financieras o, efl su Caso, justificante de la
existencia de un seguro de indemnizacién por tiesgos profesionales.

3 Tos licitadores insctitos actualizardn los datos antetiores mediante la
renovacién anual o que en cada momento se exija de las cettificaciones
previstas en la letra c); y aportaran anualmente los documentos teferidos al

Impuesto sobre Actividades Economicas.

Tas certificaciones justificativas de obligaciones tributatias y de
Segutidad Social perderdn su valor a pattir de los seis meses contados
desde la fecha de expedicién. No obstante, si Ja certificacién caducase antes
de la adjudicacién del contrato, el licitador propuesto como adjudicatario
debera presentar una certificacion actualizada a requerimiento del 6rgano de

contratacion.
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La actualizacién generalizada de los documentos deberan realizatlo

en el mes de enero de cada afio natural.

Articulo Sexto.- Tramitacién de la inscripcion.

1. La solicitud de inscripcién en el Registro de Licitadotes, asi como la
documentacién aportada con la misma, serd tramitada y objeto de informe
por la Secretarfa General, sobte la procedencia o improcedencia de la
inscripcién solicitada. Solamente procederd ésta previo el oportuno informe
favorable dicha unidad. Se seguira la siguiente tramitacion:

Ia Secretarfa General analizarda la solicitud junto con la
cotrespondiente documentacion. En el caso de que no retinan los requisitos
sefialados v exigidos en los apartados antesiores, se requerir al interesado
para que en el plazo de diez dias subsane la falta o acompafie los
documentos preceptivos, con indicacién de que si asf no lo hiciera, se le
tendr4 por desistido de su peticion, previa resolucién que deberd notificarse

al interesado.

2. La insctipcién de la empresa en el Registto de Licitadores se acordara
por el Presidente de la Corporacién, cuya resolucion debera ser notificada a
los interesados a los efectos oportunos; sin petjuicio de la delegacion
prevista en la legislacion de Régimen Local.

3. Acordada la inscripcién en el registto se asignaré al contratista el
ntmero registral, que serd upico y referencia obligada en los sucesivos
procedimientos con eficacia registral en el Registro de Licitadores,
expidiéndose el correspondiente certificado de inscripcién, el cual sera
cermitido al interesado. El plazo para la resolucion de las solicitudes serd de
un mes. De no recaer resolucion expresa en dicho plazo se entenderan

desestimadas.

LA COMISION
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4. En cualquier momento se podra recabar de los licitadotes inscritos o
pendientes de insctipcidn cuantas acreditaciones, documentos y‘aclaraciones
se estimen necesarios para la comprobacién de los datos apottados y de su

vigencia.
Articulo Séptimo.- Actualizacién de los datos inscritos.

No obstante lo establecido en el articulo sexto, apartado cuatto, las
empresas insctitas quedaran obligadas 2 poner en conocimiento del Registro
de Ticifadotes, inmediatamente de producidas, cualquier alteracién o
modificacién que afecte a los datos insctitos, siendo ed cualquier caso
responsables de las consecuencias que pudieran detivarse del
incumplimiento de esta obligacién. En concreto debetan poner en
conocimiento las modificaciones que afecten a las siguientes circunstancias:

a) Modificaciones de los datos contenidos en los documentos acreditativos
de la personalidad jutidica, capacidad de obrar y representacion de los

licitadores.

b) La concurrencia en el licitador inscrito de cualquiera de las circunstancias
que prohiben contratar con la Administracién establecidas por la
legislacion vigente.

¢) La modificacién de la clasificacién administrativa que, en su €aso

ostente.
d) Cualquier circunstancia que pueda afectar a la solvencia econdémica y

técnica.
Articulo Octavo.- Efectos de la inscripcién registral.

L Ios licitadores que pretendan contratar con la Diputacién Provincial
de Guadalajara y con sus Organismos auténomos, quedaran dispensados de
presentar en los procedimientos contractuales la documentacion acreditativa
que hayan depositado e insctito en el Registro, siempte que apotten, en
sustitucién de dicha documentacion, la cotrespondiente certificacion
expedida por el Registio; certificacién que surtird plenos efectos ante los
6rganos y Mesas de Contratacién de la Diputacién Provincial y sus

Pag. 7




MOLUEIROIUN

' o e TG TR BRI AT

APRORADO EN grsiofgrlinL iy (.,CJ_C‘Q_L.K.TL.(-,--

71 MAR 2003 Houioat. e

i A

LELl e

£l Sacreiatlo General P
L
EL SECRETARIO DE LA COMISION
EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL ] .
GUADALAJARA <y SN

/

ofganismos auténomos, sin petjuicio de la facultad de éstos para recabar la
documentacién complementaria que consideren oportuna.

Z T.as certificaciones tendrdn validez desde la fecha de su expedicion
hasta la renovacién prevista en el articulo quinto, apartado tetcero, salvo
que se produzcan las Alteraciones o modificaciones a que se refiere el
articulo séptimo o que caduque alguno de los documentos aportados al
Registro, en cuyos supuestos la certificacién perdera su validez, debiéndose

expedir nueva certificacion.

3. La insctipcén registral dispensard a los licitadores que deseen
contratar con la Diputacién Provincial de Guadalajara y sus organismos
auténomos, de presentar en las licitaciones a que concutran la
documentacién depositada en el Registro siempre que se encuentie
debidamente actualizada, debiendo figurar tal posibilidad en los pliegos de
cldusulas administrativas particulares elaborados por los o6rganos de

contratacion.

A los efectos previstos en el parrafo anterior, en la presentacién de
proposiciones 0 solicitud de participacién en los procedimientos de
contratacion, los licitadores aportaran ante el 6rgano de contratacion:

a) El certificado expedido pot el Registro de Licitadores en vigor, copia
auténtica o fotocopia compulsada pot funcionatio habilitado para ello.

b) Una declaracion expresa responsable relativa a la no alteracion de los
datos que constan en el mismo.

) La documentacion complementaria exigida para cada licitacién concteta
en el correspondiente pliego de clausulas administrativas particulates, y en
todo caso, el documento acreditativo de la constitucién de la garantia
provisional, la clasificacién requerida en dicho pliego o, en su caso, la
documentacion acreditativa de la solvencia técnica y economica.
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La declaracién responsable podrd acompafiarse en el modelo que se
recoge como Anexo II a este Reglamento. Vi

En el supuesto de no presentacién de los documentos relacionados
en las letras 2), b) y ) de este apartado, la Mesa entendera tal omisién como
defecto insubsanable y no serd admitida la proposicion.

Articulo Noveno.- Por la Presidencia, a propuesta de la Sectetarfa General,
con audiencia del interesado, se podra disponer la suspension tempotal o la
anulacién definitiva de la inscripcién del contratista, del que obren datos y
documentos registrales incursos en falsedad, inexactitudes o que no hayan
realizado las comunicaciones preceptivas establecidas en este Reglamento a
efectos de actualizacién de la inscripcién, en los términos recogidos en los

articulos quinto y séptimo.

DISPOSICION TRANSITORIA

En el plazo de quince dfas de la entrada en vigor del presente
Reglamento, la Diputacién Provincial aprobard la relacién de contratistas
que se incluya automiticamente en el Registro de Licitadotes por tener
presentada la documentacién administrativa completa que se indica en estas

NOrmas.

DISPOSICION FINAL -

El presente Reglamento entrard en vigor una vez publicado su texto
fntegramente en el Boletin Oficial de la Provincia, transcuttido el plazo
previsto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.
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ANEXO I 1V

SOLICITUD de insctipcién en el Registro de Licitadores de le;JDiputacién de
Guadalajara y/o expedicion de certificaciones de documentos contenidos en el

mismo.

D./Diia. . con DN.I num.:

en representacién de
(o en su propio nombte, en su caso).

Solicita su inscripcién en el Registro de Licitadores acompafiando la siguiente
documentacién (en original o fotocopia compulsada por la Diputacién Provincial):

a) Apoderamiento declarado bastante por letrado en cjercicio, Sectretario de la
Corporacién o funcionatios de la Secretarfa, Licenciados en Derecho, en los que se
haya delegado dicha funcién, acompafiando copia del Documento Nacional de
Identidad del representante que susctiba la solicitud de inscripcion en el Registro.

b) Declaracién responsable, otorgada ante autoridad administrativa, Notatio Publico u
Organismo Profesional Cualificado, de no estar incutso en las causas de prohibicion
para contratar recogidas en el articulo 20 de la TLey de Contratos de las
Administraciones Publicas.

) Acreditacién de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, aportando los documentos que se relacionan a

continuacion:

Certificacién positiva expedida por el 6rgano competente, acteditativa de estar al
corriente de obligaciones tributarias, regulada en el articulo 15 del Real Decteto
1098,/2001. Deberi estar expedida especificamente para la contratacion.

Certificacién positiva expedida por el 6rgano competente, acreditativa de estar al
corriente de sus obligaciones para con la Segutidad Social, regulada en el articulo 15
del Real Decreto 1098/2001. Debera estat expedida especificamente para la

contratacion.
‘ercicio cottriente, o ultimo tecibo del Impuesto sobre Actividades

- Alta, referida al ¢j
Econdmicas, completado con una declaracién responsable de no haberse dado de

baja en la matricula del citado impuesto.
Certificado de no tenet deudas de naturaleza tributaria con la Diputacién Provincial

de Guadalajara, expedido por la Intervencion de Fondos.

! En los recuadros marque lo que corresponda
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d) Documento de clasificacion empresarial. |
i

solvencia técnica: informe del servicio

e¢) Documentacion acreditativa de la
s respecto de los

cotrespondiente de la Diputacién de Guadalajara relativo a los contrato
cuales se considera idéneo al licitador para realizar su objeto.

cién acreditativa de la solvencia econbémica, consistente en informe de

f) Documenta
su caso, justificante de la existencia de un seguro de

instituciones financieras o, €n
indemnizacién por riesgos ptofesionales.

Domicilio y ntimeto de fax donde desea ser notificado de cuantos actos, proposiciones y
acuerdos tengan su causa efl el expediente administrativo de contratacion

correspondiente o en la insctipcién en el Registro de Licitadores.

Otros documentos (especificar a continuacion):

cién de los datos y documentos contenidos en el

Registro de Licitadores.

En ,a__de de 2.00_.

Fdo.:
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f‘\,/'?
ANEXO II [ !
D./Dia. con
D.N.IL nim. , en su calidad de

de la empresa , (0 en su propio nombre,

en su caso), comparece ante la Diputacién de Guadalajara y declara bajo su

responsabilidad que no se han producido ninguna alteracion de los datos

referentes a dicha empresa que constan en el Registro de Licitadores de

dicha Diputacién, hasta el dia de la fecha.

En ,a_ de de 2.00_.

Fdo.:
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Licitador n’ [ELF. _ |
Apellidos y nombre -
Direccion _
Localidad > | Provincia | Céd. Post. l
Telefonos o Fax |
Actividad
Constitucion. Escritura o Acta Fundacional, Fecha |
Modificaciones Escritira |
Representante
Fecha poder | Bastanteo | | Vigencia hasta | j
DOCUMENTOS Expedido Vigencia
Declaracion art. 20 Ley Contratos Admones. Piblicas
| Certificado de Hacienda

Certificado Seguridad Social
Impuesto Actividades Econdmicas
Certificado Diputacion Prov. Guadalajara
Clasificacion empresarial
OTROS DOCUMENTOS Expedido Vigencia
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cial, a los efectos de notificacién prevenidos en este pre-
cepto, concediéndole un plazo de quince dfas, contados a
partir del siguiente al de su publicacidn, para que puedan
ejercer su derecho a formular las alegaciones que esti-
men pertinentes. "

RESOLUCIONES

Expte.: 581/02.- Manuel Flores Heredia.- art. 25 de la
1.0. 1/92 de 21 de febrero.

Expte.: 642/02.- José Manuel Martinez Sanchez.- art.
25 de 1laL.0. 1/92 de 21 de febrero.

Expte.: 694/02.- José Luis Ferndndez Ortiz.- art. 25
de 1a L.0. 1/92 de 21 de febrero.

Expte.: 755/02.- Hip6lito Martin Figueras.- art. 25 de
laL.0. 1/92 de 21 de febrero.

Expte.: 010/03.- Ral Jiménez Oliva.- art. 25 de la
L.0. 1/92 de 21 de febrero.

Intentada la notificacién de las resoluciones anteriores
por medio de todos los procedimientos previstos en el
art. 58 de la ley de Régimen Jurfdico de las Administra-
ciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Co-
miin, de los expedientes citados, que no han posibilitado
su préctica, al ignorarse su domicilio, por cuyo motivo ¥
desconociéndose su actual paradero, de conformidad con
el apartado 4 del art® 59 de la citada ley, se hace piiblico
en este periédico oficial, a los efectos de notificacién
prevenidos en este precepto, concediéndoles un plazo de
quince dias, para hacer efectivas las multas y de un mes,
para que puedan ejercer su derecho a recurrir las resolu-
ciones citadas, contados a partir del siguiente al de su pu-
blicacién.

Guadalajara, 2 de junio de 2003.—El Subdelegado
del Gobierno, Jonés Picazo Gomez.

2292
EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL
DE GUADALAJARA

EDICTO

Aprobado inicialmente por el Pleno de la Corporacién
Provincial en sesién ordinaria de 21 de marzo de 2003, el
Reglamento regulador del Registro de Licitadores de la
Excma. Diputacién Provincial de Guadalajara, y someti-
do a informacién piiblica mediante anuncio en el Boletin
Oficial de la Provincia niimero 42 de 7 de abril de 2003,
al no haberse presentado reclamaciones, se entiende defi-
nitivamente aprobado, publicéndose su texto integramen-
te.

Guadalajara, 12 de junio de 2003.—El Presidnete, Je-
siis Alique Lépez.

REGLAMENTO DEL REGISTRO DE
' LICITADORES DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE GUADALAJARA

PREAMBULO

La Ley de Contratos de las Administraciones Piibli-
cas, cuyo texto refundido fue aprobado por el Real De-
creto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, exige, en su ar-
ticulo15.2, que los empresarios que scan personas
jurfdicas acrediten su capacidad de obrar mediante 1a es-
critura constitucién inscrita en el Registro Mercantil,
siendo suficiente, cuando se trate de empresarios no' es-
pafioles de Estados miembros de la Comunidad Europea,
acreditar su inscripcién en un registro profesional o co-
mercial, siempre que este requisito sea exigido por 1a le-
gislacién del Estado respectivo. Asimismo, el articulo
792 de dicha Ley exige que las proposiciones de los in-
teresados vayan acompafiadas de otros documentos.
Igualmente, la disposicién adicional decimogquinta de re-
petido texto legal, conforme a la modificacién introduci-
da por la Ley 53/2002, de 30 de diciembre, permite la
creacién de registros de licitadores por el érgano de con-
tratacién, en los que las empresas podrdn inscribirse vo-
luntariamente, aportando la documentacién acreditativa
de su personalidad y capacidad de obrar, asi como en su
caso, la que acredite la representacién de quienes preten-
dan actuar én su nombre.

En la Diputacién Provincial de Guadalajara, con un
volumen de contratacién muy intenso y elevado nimero
de Mesas de Contratacién, se hace conveniente la simpli-
ficacién del cumplimiento de los requisitos relativos a la

- “acreditacién de la personalidad y capacidad de obrar de

los empresarios que sean personas jurfdicas, asi como de
hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligacio-
nes tributarias y con la Seguridad Social y de la clasifica-
ci6én empresarial y la solvencia econémica y técnica. Ello
agilizarfa la labor administrativa interna de las referidas
Mesas Contratacién ¥, a la vez, proporcionaria mayores
facilidades a los contratistas en sus relaciones con esta
Diputacién, al reducir 1a documentacién a aportar en ca-
da licitaci6n. La creacién de un Registro de Licitadores,
como instrumento en el que se inscriban las empresas
que lo deseen, para dejar constancia de los elementos que
acrediten los requisitos exigidos en la Ley de Contratos
de las Administraciones Piblicas, conforme a los citados
artfculos de la Ley anteriormente mencionada, responde
a una competencia derivada de la autorregulacién de los
trémites que se enmarcan en el expediente de contrata-
cién, en tanto tiene como finalidad la simplificaci6én ad-
ministrativa y, al propio tiempo, beneficia a las empresas,
que no se verfan obligadas a la continua repeticién de la
acreditacién documental de tal requisito en cada contrato
licitado por la Corporacién Provincial.

En virtud de cuanto antecede, se crea un Registro de
tales caracterfsticas, a efectos de lograr los fines anterior-
mente indicados sin perjuicio de que, en el futuro, a la
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vista de los resultados derivados del funcionamiento de
dicho Registro, puedan ampliarse sus funciones con refe-
rencia a otros aspectos juridicos que contribuyan a la
pretendida finalidad de simplificaci6én administrativa.

Articulo Primero.- Se crea en la Diputacion Provin-
cial de Guadalajara el Registro de Licitadores que tiene
como finalidad facilitar la concurrencia y agilizar la tra-
mitacién de los procedimientos administrativos de la Di-
putacién Provincial de Guadalajara y de sus organismos
auténomos. :

Articulo Segundo - 1. El Registro de Licitadores es-
tard a cargo de la Secretarfa General de la Diputacién
Provincial a quién corresponderd su organizacién y man-
tenimiento, no obstante prestard la colaboracién y apoyo
necesarios el Servicio de Planes Provinciales. El Registro
estard compuesto por un libro-registro y los archivos de
documentacion.

2 - El libro, cuyo tratamiento serd informatico, estaré
compuesto por hojas numeradas, rubricadas al margen
por el Secretario General, destinando una hoja para cada
contratista, en la que se hardn constar los datos que ha de
ofrecer en el escrito de solicitud y los demds que proce-
dan.

Artfculo Tercero.- El Registro de Licitadores exten-
der4 su eficacia, exclusivamente, a todas las licitaciones
referidas a los contratos de obras, de suministros, de con-
sultorfa y asistencia, de servicios y administrativos espe-
ciales, que celebren la Diputacién Provincial de Guadala-
jara y organismos auténomos dependientes de la misma.

Articulo Cuarto.- El Registro de Licitadores asume
las siguientes funciones: 4

a) La inscripcion en el mismo de aquellas personas fi-
sicas y jurfdicas que lo soliciten y en las que concurran
las circunstancias establecidas en el presente acuerdo.

b) La guarda o custodia de 1a documentacién entrega-
da por Jos licitadores que sean inscritos en el Registro.

¢) La actualizacién de los datos registrales a instancia
de los licitadores inscritos.

d) La expedicién de certificaciones sobre los datos ¥y
documentos contenidos en el Registro, a solicitud de los
licitadores, para su participacién en los procedimientos
de contratacién que se promuevan por la Diputacién Pro-
vincial de Guadalajara o de sus organismos auténomos.

Articulo Quinto.- Inscripci6n registral.

1. La inscripci6n en el Registro es voluntaria, sin que,
por tanto, constituya un requisito necesario para poder
participar en un procedimiento contractual.

2. 1a solicitud de inscripcién en el Registro de Licita-
dores, segtin el modelo que se recoge COMO anNEXO Ial
presente Reglamento, podrd formularse por personas fisi-
cas asf como personas juridicas espafiolas, adjuntando en
este segundo caso a su solicitud la escritura constitucioén
o modificacién, en su caso, inscrita Registro Mercantil,
cuando este requisito fuera exigible conforme a la legis-
lacién mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, de-
beré adjuntar la documentacién exigida, para tales su-
puestos, en el articulo 15.2 de la vigente Ley de

Contratos de las Administraciones Piblicas. Cuando se
trate de empresarios no espafioles de Estados miembros
de 1a Comunidad Europea, deberdn acreditar su inscrip-
cién en un registro profesional comercial siempre que es-
te registro sea exigido legislacion del Estado respectivo.
Los demés empresarios extranjeros deberén acreditar su
capacidad de obrar forma determinada por el citado arti-
culo 15.2 Ley de Contratos de las Administraciones Pi-
blicas. Los documentos a que s refiere este apartado po-
drén ser originales o copias de éstos que tengan cardcter
de auténticas, conforme a la normativa vigente. Igual-
mente se adjuntard a la solicitud de inscripeién la si-
guiente documentaci6n:

a) Apoderamiento declarado bastante por letrado en
ejercicio, Secretario de la Corporacién o funcionarios de
la Secretarfa, Licenciados en Derecho, en Jos que se haya
delegado dicha funcidn, acompafiando copia del Docu-
mento Nacional de Identidad del representante que sus-
criba la solicitud de inscripeién en el Registro.

b) Declaracién responsable, otorgada ante autoridad
administrativa, Notario Publico u Organismo Profesional
Cualificado, de no estar incurso en 1as causas de prohibi-
cién para contratar recogidas en el artfculo 20 de la Ley
de Contratos de las Administraciones Piblicas. Esta de-
claraci6n tendrd una validez de seis meses, en tanto no se
alteren las circunstancias que sirvieron de fundamento
para dicha declaraci6n. ;

c) Acreditacién de hallarse al corriente en el cumpli-
miento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, aportando los documentos que s€ relacionan a
continuacién:

- Certificacién positiva expedida por el érgano com-
petcnté, acreditativa de estar al corriente de obligaciones
tributarias, regulada en el articulo 15 del Real Décreto
1098/2001. Deber4 estar expedida especificamente para
la contratacion. .

- Certificacién positiva expedida por el érgano com-
petente, acreditativa de estar al corriente de sus obliga- -
ciones para con la Seguridad Social, Tegulada en el arti-
culo 15 del Real Decreto 1098/2001. Deberd estar-
expedida especificamente para la contratacidn.

- Alta, referida al ejercicio corriente, o dltimo recibo
del Impuesto sobre Actividades Econémicas, completado

- con una declaracién responsable de no haberse dado de

baja en la matrfcula del citado impuesto.

- Certificado de no tener deudas de naturaleza tributa-
ria con la Diputacién Provincial de Guadalajara, expedi-
do por la Intervencién de Fondos. )

d) Documento de clasificacién empresarial, que serd
tenido en cuenta exclusivamente para los supuestos que
la legislacion de contratos de las Administraciones Pdbli-
cas requiera este requisito.

¢) Documentacién acreditativa de la solvencia técni-
ca: informe del servicio correspondiente de la Diputacién
de Guadalajara relativo a los contratos respecto de los
cuales se considera idéneo al licitador para realizar su
objeto. '
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A efectos de la expedicién de dicho informe, los inte-
resados deberén utilizar cualquiera de Jos medios rela-
cionados en la Ley de Contratos de las Administraciones
Priblicas para acreditar la solvencia técnica; pudiendo re-
querir el servicio provincial respectivo la documentacion
complementaria que precise. Todo ello sin perjuicio de lo
establecido en el articulo octavo, apartado tercero, letra
c) del presente Reglamento. '

f) Documentacién acreditativa de la solvencia econd-
mica, consistente en informe de instituciones financieras
0, en su caso, justificante de la existencia de un seguro
de indemnizacidn por riesgos profesionales.

3 Los li¢itadores inscritos actualizardn los datos ante-
riores mediante la renovacién anual o que en cada mo-
mento se exija de las certificaciones previstas en la letra
c); v aportardn anualmente los documentos referidos al
Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

Las certificaciones justificativas de obligaciones tri-
butarias y de Seguridad Social perder4n su valor a partir
de los seis meses contados desde la fecha de expedicién.
No obstante, si la certificacién caducase antes de la adju-
dicacién del contrato, el licitador propuesto como adjudi-
catario deberd presentar una certificacién actualizada a
requerimiento del érgano de contratacién.

La actualizacién generalizada de los documentos de-
berdn realizarlo en el mes de enero de cada afio natural.

Articulo Sexto.- Tramitacidn de la inscripcidn.

1. La solicitud de inscripcién en el Registro de Licita-
dores, asf como la documentacién aportada con la mis-
ma, serd tramitada y objeto de informe por la Secretarfa
General, sobre la procedericia o improcedencia de la ins-
cripcién solicitada. Solamente procederd ésta previo el
oportuno informe favorable dicha unidad. Se seguird la
siguiente tramitacion:

La Secretarfa General analizard la solicitud junto con
la correspondiente documentacién. En el caso de que no
retinan los requisitos sefialados y exigidos en los aparta-
dos anteriores, se requerir4 al interesado para que en el

- plazo de diez dias subsane la falta 0 acompafie los docu-

mentos preceplivos, con indicacién de que si asf no lo hi-
ciera, se le tendrd por desistido de su peticién, previa re-
solucién que deberd notificarse al interesado.

2. La inscripci6n de la empresa en el Registro de Lici-
tadores se acordard por el Presidente de la Corporacion,
cuya resolucién deberd ser notificada a los interesados a
los efectos oportunos; sin perjuicio de la delegacién pre-
vista en la legislacién de Régimen Local.

3. Acordada la'inscripci6n en el registro se asignard al
contratista el niimero registral, que serd tinico y referen-
cia obligada en los sucesivos procedimientos con efica-
cia registral en el Registro de Licitadores, expidiéndose
el correspondiente certificado de inscripeidn, el cual serd
remitido al interesado. El plazo para la resolucién de las
solicitudes serd de un mes. De no recaer resolucién ex-
presa en dicho plazo se entenderdn desestimadas.

4. En cualquier momento se podréd recabar de los lici-
tadores inscritos o pendientes de inscripeién cuantas

acreditaciones, documentos y aclaraciones se estimen ne-
cesarios para la comprobaci6n de los datos aportados y

de su vigencia.
Articulo Séptimo.- Actualizacién de los datos inscri-

tos.

No obstante lo establecido en el articulo sexto, aparta-
do cuarto, las empresas inscritas quedardn obligadas a
poner en conocimiento del Registro de Licitadores, in-
mediatamente de producidas, cualquier alteracién o mo-

. dificaci6n que afecte a los datos inscritos, siendo en cual-

quier caso responsables de las consecuencias que
pudieran derivarse del incumplimiento de esta obliga-
cién. En concreto deberdn poner en conocimiento las
modificaciones que afecten a las siguientes circunstan-
cias:

a) Modificaciones de los datos contenidos en los do-
cumentos acreditativos de la personalidad juridica, capa-
cidad de obrar y representacién de los licitadores.

b) La concurrencia en el licitador inscrito de cualquie-
ra de las circunstancias que prohiben contratar con la Ad-
ministracién establecidas por la legislacién vigente.

¢) La modificacién de la clasificacién administrativa
que, en su caso ostente.

d) Cualquier circunstancia que pueda afectar ala sol-
vencia econémica y técnica.

Articulo Octavo.- Efectos de la inscripeién registral.

1. Los licitadores que pretendan contratar con la Di-
putacién Provincial de Guadalajara y con sus Organis-
mos auténomos; quedardn dispensados de presentar en
los procedimientos contractuales la documentacion acre-
ditativa que hayan depositado e.inscrito en el Registro,
siempre que aporten, en sustitucién de dicha documenta-

ci6n, la correspondiente certificacién expedida por el Re- -

gistro; certificacién que surtird plenos efectos ante los 6r-
ganos y Mesas de Contratacién de la Diputacion

Provincial y sus organismos auténomos, sin perjuicio de

la facultad de éstos para recabar la documentacién com-
plementaria que consideren oportuna.

2. Las certificaciones tendrén validez desde la fecha
de su expedicién hasta la renovacién prevista en el artf-
culo quinto, apartado tercero, salvo que se produzcan las
alteraciones o modificaciones a que se refiere el articulo
séptimo o que caduque alguno de los documentos aporta-
dos al Registro, en cuyos supuestos la certificacién per-
derd su validez, debiéndose expedir nueva certificacion.

3. La inscripcién registral dispensaré a los licitadores
que deseen contratar con la Diputacién Provincial de
Guadalajara y sus organismos auténomos, de presentar
en las licitaciones a que concurran la documentacién de-
positada en el Registro siempre que se encuentre debida-

mente actualizada, debiendo figurar tal posibilidad cn los

pliegos de cldusulas administrativas particulares elabora-
dos por los érganos de contratacién.

A los efectos previstos en el parrafo anterior, en la
presentacién de proposiciones o solicitud de participa-
cién en los procedimientos de contratacién, los licitado-
res aportaran ante el 6rgano de contratacion:
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a) El certificado expedido por el Registro de Licitado-
res en vigor, copia auténtica o fotocopia compulsada por
funcionario habilitado para ello.

b) Una declaracién expresa responsable relativa a la
no alteracién de los datos que constan en el mismo.

¢) La documentacién complementaria exigida para
cada licitacién concreta en el correspondiente pliego de
cldusulas administrativas particulares, y en todo caso, el
documento acreditativo de la constitucién de la garantia
provisional, la clasificacién requerida en dicho pliego o,
en su ¢aso, la documentacién acreditativa de la solvencia
técnica y econdmica.

La declaracién responsable podrd acompaiiarse en el
modelo que se recoge como Anexo II a este Reglamento.

En el supuesto de no presentacién de los documentos
relacionados en las letras a), b) y ¢) de este apartado, la
Mesa entender4 tal omisién como defecto insubsanable y
no serd admitida la proposicion. '

Articulo Noveno.- Por la Presidencia, a propuesta de
la Secretaria General, con audiencia del interesado, se
podr4 disponer la suspensién temporal o la anulacion de-
finitiva de la inscripcién del contratista, del que obren
datos y documentos registrales incursos en falsedad, in-
exactitudes o que no hayan realizado las comunicaciones
preceptivas establecidas en este Reglamento a efectos de
actualizacién de la inscripcién, en los términos recogidos
en los articulos quinto y séptimo.

DISPOSICION TRANSITORIA

En el plazo de quince dias de la entrada en vigor del
presente Reglamento, la Diputacién Provincial aprobard
la relacién de contratistas que se incluya autométicamen-
te en el Registro de Licitadores por tener presentada la
documentacién administrativa completa que se indica en
estas normas,

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigor una vez pu-
blicado su texto integramente en el Boletin Oficial de la
Provincia, transcurrido el plazo previsto en el articulo
65.2 de laLey 7/1985, de 2 de abril.

ANEXO 1

SOLICITUD de inscripcién en el Registro de Licita-
dores de la Diputacién de Guadalajara y/o expedici6n de
certificaciones de documentos contenidos en el mismo.

D./Diia. )
con D.N.I. niim.: , en representacién de
(o en su propio

nombre, en su caso).

[0 (@ Solicita su inscripcién en el Registro de Lici-
tadores acompafiando la siguiente documentacién (en

original o fotocopia compulsada por la Diputacién Pro-
vincial): ‘

a) Apoderamiento declarado bastante por letrado en
ejercicio, Secretario de la Corporacién o funcionarios de
la Secretarfa, Licenciados en Derecho, en los que se haya
delegado dicha funcién, acompafiando copia del Docu-
mento Nacional de Identidad del representante que Sus-
criba la solicitud de inscripcidn en el Registro.

b) Declaracién responsable, otorgada ante autoridad
administrativa, Notario Piiblico u Organismo Profesional
Cualificado, de no estar incurso en las causas de prohibi-
ci6én para contratar recogidas en el articulo 20 de la Ley
de Contratos de las Administraciones Piiblicas.

¢) Acreditacién de hallarse al corriente en el cumpli-
miento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, aportando los documentos que se relacionan a -
continuacién: :

- Certificacién positiva expedida por el ¢rgano com-
petente, acreditativa de estar al corriente de obligaciones
tributarias, regulada en el articulo 15 del Real Decreto
1098/2001. Debers estar expedida especificamente para
la contratacién.

- Certificacién positiva expedida por el 6rgano com-
petente, acreditativa de estar al corriente de sus obliga- -
ciones para con la Seguridad Social, regulada en el arti-
culo 15 del Real Decreto 1098/2001. Deberd estar
expedida especificamente para la contratacion.

- Alta, referida al ejercicio corriente, o tltimo recibo
del Impuesto sobre Actividades Econémicas, completado
con una declaracién responsable de no haberse dado de
baja en la matricula del citado impuesto.

- Certificado de no tener deudas de naturaleza tr}.buta-
ria con la Diputacién Provincial de Guadalajara, expedi-
do por la Intervencién de Fondos.

(1) En los recuadros marque lo que corresponda.

d) Documento de clasificacién empresarial.

e) Documentacién acreditativa de la solvencia técni-
ca: informe del servicio correspondiente de la Diputacién
de Guadalajara relativo a los contratos respecto de los
cuales se considera idéneo al licitador para realizar su
objeto. '

f) Documentacién acreditativa de la solvencia econd-
mica, consistente en informe de instituciones financieras
0, en su caso, justificante de la existencia de un seguro
de indemnizacién por riesgos profesionales.

X Domicilio y nimero de fax donde desea ser
notificado de cuantos dctos, proposiciones y acuerdos
tengan su causa en el expediente administrativo de con-
trataci6n correspondiente o en la inscripcién en el Regis-
tro de Licitadores.
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[J Otros documentos (especificar a continuacién):

[ Solicita le sea expedida certificacién de los datos

y documentos contenidos en el Registro de Licitadores.

ANEXO I

D./Dia. ’
con DN.I. nim. __________ , en su calidad de

, de la empresa :
(o en $u propio nombre, en su caso), comparece ante la
Diputacién de Guadalajara y declara bajo su responsabi-
lidad que no se han producido ninguna alteracién de los
datos referentes a dicha empresa que constan en el Re-
gistro de Licitadores de dicha Diputacion, hasta el dfa de

la fecha.

En ,a__de - de2.00_.
En ,a__de de 2.00_.
Fdo.: Fdo.:
ANEXO III
SECRETARIA GENERAL
FICHAS DE LICITADORES
Licttador n° |GLE |
Apellidos y nombre
Direccion -
Localidad | Provincia [ Céd Post. |
Telefonos Fax |
Actividad
Constitucion. Escritura 0 Acta Fundacional, Fecha |
Modificaciones Escritura_|
Representante
Fecha poder | Bastanteo | | Vigencia hasta I
DOCUMENTOS Expedido Vigencia
Declaracion art. 20 Ley Contratos Admones. Prblicas o
Certificado de Hacienda
Certificads Seguridad Social
Impuesto Actividades Econdmicas
Certificado Diputacion Prov. Guadalajara
Clasificacion empresarial
OTROS DOCUMENTOS Expedido VVigencia
!







