EXCMA. DIPUTA
GUADALAJARA

CARLOS YAGUE MARTINLUENGO, SECRETARIO GENERAL ACCIDENTAL,
DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA.

CERTIFICO: Que la JUNTA DE GOBIERNO de la Excma. Diputacion Provincial, en
sesion ordinaria celebrada el dia once de agosto de dos mil diecisiete, adoptd entre otros, el
siguiente acuerdo:

"19.- BASES CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A PROYECTOS DE
COOPERACION AL DESARROLLO. ANO 2017.-

D? Lucia Enjuto da cuenta que los ciudadanos y ciudadanas de Guadalajara han dado
muestras suficientes de su solidaridad hacia las situaciones de pobreza y miseria que sufren las
comunidades de los paises mas empobrecidos o en vias de desarrollo.

La Diputacion de Guadalajara participa de esta preocupacion por la situacion de los que
menos tienen, por lo que, consciente de que en estos momentos es un COMpPromiso
irrenunciable de todos y muy particularmente de las Instituciones Pdblicas la blasqueda de
férmulas eficaces que lleven a paliar la situacion de desigualdad y dependencia en la que se en
encuentran aquellos paises, quiere sumarse al esfuerzo solidario de los que trabajan en favor de
mejorar las condiciones de vida de aquellas comunidades.

La Institucion Provincial reconoce, asi mismo, el importante papel que las ONGs y
demas entidades de cooperacion vienen desempefiando en la defensa de los méas necesitados y
de la solidaridad entre los pueblos. Por ello, a fin de regular el acceso a las ayudas, vistos los
informes del Servicio, la Asesoria Juridica y la Intervencion de fecha 1, 7 y 8 de agosto de
2017.

La Junta de Gobierno por siete votos a favor, ninguno en contra y ninguna abstencion,
acuerda:

Aprobar la convocatoria de concesion de subvenciones de Cooperacion al Desarrollo y
Ayudas humanitarias y de emergencia, en los términos que recogen las Bases elaboradas al
efecto y que més adelante se transcriben, con cargo a las consignaciones existentes a tal fin en
los Presupuestos Generales de la Diputacion Provincial para el afio 2017, partida presupuestaria
231.48009, por un importe total de 125.000,00 €, conforme el siguiente desglose:

Descripcion de la actuacion
subvencionada
Proyectos de cooperacion al Desarrollo 112.500,00 €

Proyectos de Ayuda
Humanitaria/Emergencia

Crédito maximo a disponer (€)

12.500,00 €




BASES REGULADORAS DE LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DE
COOPERACION AL DESARROLLO Y AYUDAS HUMANITARIAS Y DE
EMERGENCIA. ANO 2017.”

La Diputacion Provincial de Guadalajara al objeto de contribuir a la mejora de las
condiciones de vida y a la supresion de situaciones de desigualdad y dependencia de aquellas
comunidades, convoca ayudas para Cooperacion al Desarrollo.

La convocatoria, aprobada por la Junta de Gobierno, en sesion celebrada el dia
, Se regird por las siguientes

BASES:

Primera.- Régimen Juridico.

Es de aplicacion:

Ordenanza General de concesion de subvenciones publicada en el Boletin Oficial de la
Provincia n.° 59 de 17 de mayo de 2004.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, con las modificaciones
introducidas por la Ley 15/2014, de 16 de septiembre, de Racionalizacion del Sector publico.
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el Reglamento de la
ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion puablica y buen
gobierno.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

Bases de Ejecucion del Presupuesto de Diputacion Provincial de Guadalajara, ejercicio 2017

En cumplimiento del articulo 20, letra a), apartado 8, de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, el texto de esta Convocatoria, junto con la informacion requerida, se remitira a
la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

Segunda.- Objeto

La presente Convocatoria tiene por objeto regular la concesién de subvenciones, en
régimen de concurrencia competitiva, a proyectos de cooperacion para desarrollo, en las
siguientes modalidades:

A) Proyectos de Cooperacion al desarrollo
B) Ayudas Humanitarias y de emergencia.

Tercera.- Proyectos subvencionables.
1. Modalidad A): Proyectos de Cooperacion al desarrollo.

1.1.A efectos de la convocatoria, se entendera por proyecto de cooperacion un conjunto de
acciones disefiadas para lograr un objetivo especifico de desarrollo, pudiendo alcanzar la
actuacion a las areas o sectores priorizados en la convocatoria que sean necesarios para la
consecucion de este objeto, debiendo cumplir a su vez a los siguientes requisitos:

a) Las acciones propuestas deberan resolver situaciones de caracter permanente y estable,
estando expresamente excluidas las situaciones transitorias derivadas de catastrofes o
similares.



b) Los proyectos deben tener como objetivo la promocion y el desarrollo de personas y
comunidades en los paises en vias de desarrollo.

c) Los proyectos deben ser promovidos y gestionados a instancias de contrapartes (socios
locales), grupos o asociaciones —nunca particulares ni organismos publicos- que
ofrezcan garantias suficientes de que los fines perseguidos van a alcanzarse.

1.2. Supuestos excluidos:

a) Los proyectos que respondan en su formulacion a una mera transferencia de capital al
pais de destino.

b) Los proyectos cuya Unica finalidad sea la inversion en obra o suministro de equipos de
un bien inventariable de la contraparte / ONG local.

c) Quedan, asi mismo, excluidos de las ayudas los proyectos que en su materializacion
respondan a la financiacion de los gastos anuales relativos al ~ funcionamiento y/o
mantenimiento de instalaciones, centros y servicios.

2. Modalidad B): Ayudas Humanitarias y de emergencia. Seran subvencionables:

- Los proyectos que respondan a una accion paliativa y necesaria para aliviar el sufrimiento y

contribuir a la supervivencia de poblaciones vulnerables, asi como la dirigida a la proteccion y
reconocimiento de la dignidad y derechos de las mismas, especialmente en aquellos casos en
que la situacion se encuentra cronificada en el tiempo.
- Los proyectos cuyo objeto sea asistir a las poblaciones de terceros paises victimas de
catéstrofes naturales (terremotos, inundaciones, sequia, tormentas), de catastrofes de origen
humano (guerras, conflictos armados, combates), o de crisis estructurales (fracturas politicas,
econdmicas o sociales graves).

Cuarta.- Enfoques, lineas especificas y prioridades geograficas y sectoriales.
1. Modalidad A): Proyectos de Cooperacion al desarrollo.

1.1.Conforme al Plan Director de la Cooperacion Espariola 2013-2016, se priorizaran aquellas
propuestas que incorporen de manera transversal el enfoque para el desarrollo humano,
incluyendo el desarrollo de capacidades, el enfoque basado en derechos, el enfoque de género
en desarrollo y el desarrollo sostenible.

1.2. La combinacién de prioridades geogréaficas y sectoriales para la presente convocatoria se
recoge en el Anexo |. Estas prioridades estan alineadas con el IV Plan Director de la
Cooperacion Espafiola.

Por razones de continuidad con la estrategia de apoyo a la cooperacién mantenida por esta
Diputacion, también se contempla como prioritarios los proyectos localizados en la India y en
los siguientes sectores: Consolidacién de procesos democraticos y el Estado de Derecho,
Reducir las desigualdades y la vulnerabilidad a la pobreza extrema y las crisis, Promover
oportunidades econdmicas para los mas pobres, fomentar sistemas de cohesion social,
enfatizando los servicios sociales basicos y Promover los derechos de las mujeres y la igualdad
de género.

1.3. En el procedimiento de resolucion de la convocatoria, se analizaran y evaluaran en primer
lugar las propuestas presentadas para los paises que figuran en el Anexo | y en los sectores
priorizados dentro de cada pais. A continuacion y siempre que no se haya cubierto el total de
los fondos de la convocatoria con los proyectos calificados de aptos y que responden a las
prioridades geograficas y sectoriales marcadas, se pasard a valorar aquellas propuestas que
contemplan el pais pero no el sector de actuacion. Finalmente, se analizaran los proyectos a
ejecutar en paises distintos a los priorizados.



2. Modalidad B): Ayudas Humanitarias y de emergencia.
Las prioridades se fijaran a la comunicacion de la apertura del plazo para la presentacion de las
propuestas.

Quinta.- Crédito Presupuestario.

5.1 El crédito presupuestario total se eleva a 125.000,00 € (partida 231.480.09 del Presupuesto
de 2017), conforme el siguiente desglose:

Descripcion de la actuacion subvencionada | Crédito maximo a disponer (€)

Proyectos de Cooperacion al Desarrollo 112.500,00 €

Proyectos de Ayuda | 12.500 €
Humanitaria/Emergencia

5.2. Dado que las bases incluyen la posibilidad de financiar Inversiones, sin determinar el
importe, y el crédito se encuentra en el capitulo IV, se procedera a una modificacion de
crédito una vez realizado el informe de valoracion para ajustar el mismo a los proyectos que se
propongan.

5.3.-El importe de las subvenciones no podrd ser, en ningin caso, de tal cuantia que
aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el
coste de la actividad subvencionada.

Sexta.- Cuantia maxima de la subvencion.

1.- La ayuda solicitada a la Diputacion Provincial de Guadalajara no podra ser superior al 80%
del total presupuestado, debiendo la ONGD aportar como financiacion al proyecto (mediante
aportaciones en efectivo o valorizadas de la entidad solicitante, de la contraparte local, de
entidades privadas o de Administraciones Publicas), el porcentaje restante.

2.- A estos efectos sera imprescindible acreditar el total de las aportaciones disponibles
mediante la certificacion de cada uno de los cofinanciadores. No se considerard como
aportacion, la que se impute en concepto de “‘subvencidn solicitada” o “a solicitar”, sin mas.
De contemplar el proyecto esta posibilidad, se requerira para la efectividad de la misma,
certificado del representante legal de la entidad del acuerdo adoptado por la entidad sobre el
compromiso de aportar los fondos no conseguidos y de llevar a cabo la ejecucion total del
proyecto en los términos planteados.

3.- La cantidad méaxima a solicitar a la Diputacién Provincial no superara el 20% de los créditos
disponibles en la modalidad de Cooperacion al desarrollo. Este criterio no sera de aplicacion en
la modalidad de Ayudas Humanitarias y de emergencia.

Séptima.- Condiciones de las acciones a financiar

1.- El proyecto para el que se solicita subvencion, deberd comprender las actuaciones a realizar
desde el 1 de enero del afio de la convocatoria. Las acciones objeto de la ayuda deben estar
plenamente identificadas, iniciarse siempre dentro del ejercicio presupuestario vigente y
finalizar un mes antes del plazo maximo establecido para la justificacién, sin perjuicio de lo
establecido en la Base vigésima, apartado 2 de la presente convocatoria respecto a la
posibilidad de prorroga.

2.-En el caso de que las acciones formen parte de un proyecto con implicacion de otros
cofinanciadores y que afecta a varias anualidades, debera individualizarse, tanto en su
formulacién como en el presupuesto, la parte del proyecto que se imputa a la subvencién
solicitada.

3.- Cuando un proyecto forme parte de una intervencion mas amplia, integrada en una
estrategia global de desarrollo, y se suceda un planteamiento metodolédgico similar en las
propuestas formuladas para un mismo territorio, la participacion en la convocatoria estara
supeditada a la preceptiva presentacion de un informe explicito de evaluacion sobre el alcance



y resultados obtenidos hasta la fecha. En todo caso, no se admitiran proyectos que a partir de
dos anualidades reiteren la misma formulacion y/ o respondan a idénticos planteamientos de
trabajo.

4.-En ningun caso se admitiran proyectos finalizados.

Octava.- Gastos subvencionables.

Son aquellos que de manera indubitada responden a la naturaleza de los proyectos
subvencionados, conforme desglose apartado 1, Anexo VII. Estos gastos podran referirse al
periodo comprendido entre el 1 de enero de 2017 y la fecha de finalizacion del periodo
subvencionado, conforme lo dispuesto en la Base séptima de la convocatoria. El
incumplimiento de los requisitos y parametros fijados sera motivo de exclusion del proyecto.

Novena.- Beneficiarios.

1.-Podran acogerse a las subvenciones de esta Convocatoria las Organizaciones No
Gubernamentales de Desarrollo, asi como Asociaciones, Entidades y Organizaciones con
personalidad juridica y sin animo de lucro que reinan los siguientes requisitos:

a) Estar legalmente constituidas, como minimo dos afios antes de la publicacion de la
presente Convocatoria, e inscritas formalmente en el Registro que por su naturaleza
corresponda.

b) Reflejar en sus estatutos que entre sus fines se encuentra la realizacion de actividades y
proyectos de cooperacion y el fomento de la solidaridad entre los pueblos.

c) Disponer de la estructura suficiente para garantizar el cumplimiento de sus objetivos,
acreditando la experiencia en materia de cooperacién y capacidad operativa necesaria
para ello.

d) Contar con representacion o delegacion permanente en la provincia de Guadalajara,
aplicada expresamente a tareas en el ambito de la cooperacion al desarrollo, con
antigliedad de al menos un afio antes de la convocatoria. A estos efectos no sera
suficiente disponer de una representacion formal, por lo que debera acreditarse la
implantacion real de la ONG en Guadalajara, identificando la sede social y aportando
organigrama, estructura, forma de organizacion y actividades. Asi mismo, debera
indicarse el n° de asociados en Guadalajara.

e) Para poder obtener la condicion de beneficiario se debera estar al corriente de las
obligaciones fiscales y econdmicas con la Excma. Diputacion Provincial de
Guadalajara, en el Servicio Provincial de Recaudacion, y con la Agencia Tributaria y
con la Seguridad Social.

f) No podran obtener la condicion de beneficiarios las entidades en quienes concurra
alguna de las circunstancias contempladas en el Art. 13.2 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones.

2.- A los efectos de la presente convocatoria, tendran la consideracion de beneficiarios , en su
calidad de miembro asociado, las contrapartes o socios locales propuestos por las ONGDS ,
responsables de ejecutar la totalidad o parte de las actividades del proyecto; estandose a lo
dispuesto en los articulos 13.2, 30.6,40.2, primer parrafo, y 53, letra a) de la LGS.

Décima.- Publicidad.

De conformidad con el articulo 17, letra b) del apartado 3, de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, el extracto de esta convocatoria se publicara, por
conducto de la Base de Datos Nacional de subvenciones (BDNS), en el Boletin Oficial de la
Provincia de Guadalajara.



Undécima.- Solicitudes

La solicitud se formalizara segun el modelo que figura en el Anexo Il de la presente
convocatoria y deberd dirigirse al llmo. Sr. Presidente de la Diputacion Provincial de
Guadalajara, firmada por el representante legal de la entidad solicitante, debiendo presentarse,
junto con los documentos o informes a aportar en su caso, en el Registro General de la
Corporacion (Palacio de la Diputacion Provincial, Plaza de Moreno s/n., Guadalajara) o
mediante cualquiera de los sistemas previstos en la Ley 39/15, de 1 de octubre, del
Procedimiento administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Solo podra presentarse una solicitud/proyecto por organizacién o entidad solicitante.

Duodécima.- Documentacion a presentar con la solicitud.
A) Documentacion administrativa (comun en las dos modalidades):

De la ONGD Solicitante:
1- Acreditacion de la representacion de la persona firmante de la solicitud.
2.- Documentacion acreditativa de que se cumplen los requisitos establecidos en la Base 92 de
la Convocatoria. (Las Entidades beneficiarias de las ayudas en la convocatoria de los dos afios
anteriores, 0 que sin haber obtenido financiacion sus expedientes reunian todos los requisitos
administrativos, no precisaran acreditar los apartados a), b), ¢) y d), de la mencionada Base).
3.- Fotocopia compulsada de la tarjeta de identificacion fiscal, en el caso de las ONGs que
concurran por primera vez a la convocatoria.
4.- Ficha de Datos de Terceros (ANEXO VI), en el caso de las ONGs que concurran por
primera vez a la convocatoria.

5.- Declaracion Responsable (ANEXO 1V.1)) sobre cumplimiento de requisitos.
6.- Las Entidades solicitantes, en todo caso, deberdn acreditar mediante certificacion que no se
ha producido modificacion alguna en la documentacion que obra en poder de la Diputacion
Provincial.

De la ONGD Local (contraparte):

1.- Acreditacion de la personalidad juridica: estatutos, copia inscripcion en el Registro que
proceda, tarjeta identificacion fiscal.

2.- Solvencia: memoria institucional, organigrama.

3.- Declaracion Responsable (ANEXO 1V.2)) sobre cumplimiento de requisitos.

B) Documentacion técnica (comudn a las dos modalidades):

1.- Memoria del programa o proyecto para el que se solicita la subvencion, conforme al modelo
de formulario que figura en el Anexo 111, a) o b), segun modalidad.

2.-Experiencia de la ONGD solicitante y local, respectivamente, en proyectos de cooperacion,
en la zona y/o pais y en el sector de actuacion del proyecto (Anexo X).

C) Otra documentacién (comun en las dos modalidades):

1.- Memoria / Informe del programa y/o actividades de sensibilizacién y otras acciones
Ilevadas a cabo en la provincia de Guadalajara en el afio 2016, incluyendo material grafico y
documentacién que corresponda, valoracion y evaluacion de sus actividades y resultados. La
Memoria debera recoger datos exclusivamente del afio y del &mbito territorial solicitado.

2.- Convenio de colaboracion entre la ONGD solicitante y el socio Local donde se fijen los
términos de colaboracion para la ejecucion del proyecto. ( 0 compromiso de aportarlo, de ser
aprobado el proyecto).

D) Documentacién especifica:

Modalidad a)

A efectos de aplicacion de los criterios de valoracion previstos en el Anexo V, modalidad a),
la entidad solicitante podra aportar, mediante anexos, la documentacion que estime necesaria



para avalar los distintos apartados recogidos en el mismo. Para valorar ésta documentacion,
debera hacer referencia expresa al proyecto y venir reflejada en los capitulos correspondientes
del Anexo II1.

Modalidad b)

La entidad solicitante deberd aportar, mediante anexos, la documentacién necesaria para
acreditar convenientemente los distintos aspectos recogidos en el formulario de Identificacion,
a efectos de evaluar los criterios de valoracion previstos en el Anexo V, modalidad b) .

En todos los casos, los documentos emitidos en idioma distinto del espafiol deberan ser
correspondientemente traducidos a éste.

Decimotercera.- Plazo de presentacion de solicitudes.

Proyectos de cooperacion Proyectos Ayuda Humanitaria/Emergencia

El plazo de presentacion de solicitudes | La convocatoria se abrird de manera
sera de 30 dias naturales, contados desde | extraordinaria siempre que las
el dia siguiente al de la publicacion del | circunstancias asi lo determinen. A tal
extracto de esta Convocatoria en el |efecto, se comunicara a las ONGDs

Boletin Oficial de la Provincia. domiciliadas en Guadalajara la apertura del
plazo previsto para la presentacion de
propuestas.

Decimocuarta.- Subsanacion de los defectos de documentacion.

De acuerdo con lo previsto en el art, 23.5 de la LGS, en relacion con el art. 68 de la Ley 39/15,

de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el o6rgano
Instructor comprobaré las solicitudes, los datos y documentacion presentada, requiriendo a los
interesados, en su caso, para que en el plazo maximo e improrrogable de diez dias habiles se
subsanen las faltas en la solicitud o se acompafien los documentos preceptivos, con indicacion
de que si asi no lo hicieran, se les tendra por desistidos de su solicitud.

Decimoquinta.- Criterios de Valoracion.

Proyectos de cooperacion Proyectos Ayuda
Humanitaria/Emergencia

1.- Intervencion de los actores:
1.- Pertinencia de la propuesta, hasta 20
1.1. ONG solicitante: puntos

Grado de implantacion en Guadalajara; la
experiencia en proyectos de cooperacion al | 2.- Planificacion del proyecto vy
desarrollo, experiencia en la zona y el|coherencia interna, hasta 20 puntos.
sector de actuacion, aportacion financiera
al proyecto, etc. 3.- Presupuesto, hasta 20 puntos

1.2 ONG local: 4.-Poblacion beneficiaria y
Se valorara la experiencia en cooperacion | participacién de los actores, hasta 20
al desarrollo, en la zona, sector, aportacion | puntos.

financiera, etc.
5.- Sostenibilidad de la intervencion e
2.- Proyecto de desarrollo: impacto social del proyecto, hasta 20
puntos.

Se valorara la identificacion y pertinencia
de la propuesta, formulacion y coherencia | Los aspectos concretos a valorar en cada
interna, presupuesto, viabilidad e impacto | uno de los apartados se especifican en la




del mismo. ficha del Anexo V, modalidad b)

La baremacion de los proyectos  se|La puntuacion minima exigida para que el
efectuara siguiendo la “Ficha Técnica de | proyecto resulte apto serd de 60 puntos.
valoracion de Proyectos”, que figuran en
el Anexo V, modalidad a)

Puntuacién minima exigida

La puntuacion minima para que el
proyecto resulte apto serd de 45 puntos, y
en la proporcion que para cada bloque se
detalla:
- ONGD solicitante y contraparte:
12 puntos
- Proyecto:
33 puntos

Decimosexta.- Procedimiento y 6rganos competentes.

1.- El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se regulard en la forma que
establece la Ordenanza General de Concesion de Subvenciones de la Excma. Diputacion
Provincial.

Organo Instructor.

Corresponde la instruccion del procedimiento de concesion de subvenciones al Jefe de
Seccion de Promocion Social (Servicio de Promocion y Desarrollo).

Organo Colegiado.

Correspondera al Subarea de Promocion Social de la Diputacion la emision del informe
de valoracion.

El informe serd examinado por el Consejo Provincial de Cooperacion al Desarrollo,
constituido al efecto como Organo Colegiado, que efectuara la correspondiente propuesta de
distribucion de subvenciones.

Organo Concedente.

Junta de Gobierno de la Excma. Diputacion Provincial.

2.- Dadas las caracteristicas de la convocatoria, y habida cuenta que en el presente
procedimiento no figuran ni son tenidos en cuenta otros hechos ni otras alegaciones o pruebas
que las aducidas por los interesados, la propuesta que se formule tendra caracter definitivo,
prescindiéndose del tramite de audiencia.

3.- En la resolucion que se dicte se podran determinar expresamente los aspectos del proyecto
gue seran objeto de financiacion o los que no.

4.- Cuando el importe de la subvencion aprobada sea inferior al que figura en la solicitud
presentada, la entidad beneficiaria debera proceder a la reformulacion del proyecto, respetando,
en todo caso, el objeto, condiciones y finalidad del mismo. Para la reformulacion del proyecto
se dispondréa de un plazo de un mes en la modalidad a), y de quince dias en la modalidad b).

Decimoséptima.- Plazo de resolucion y notificacion.

a) El plazo méximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento de concesion
de subvenciones sera de 6 meses.



b) La resolucién pone fin a la via administrativa y frente a la misma podra interponerse en
el plazo de dos meses recurso contencioso administrativo.

¢) La notificacion de la resolucion se hara por escrito dirigido al solicitante, al domicilio
que figure en la solicitud, y en su defecto por cualquiera de los medios previstos en el
articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Decimoctava.- Obligaciones de la entidad beneficiaria.

Son obligaciones de las entidades adjudicatarias de subvenciones concedidas al amparo
de la presente Convocatoria, las siguientes:

1. Notificar por escrito, en el plazo de 15 dias naturales contados desde la recepcion de la
notificacion, la aceptacion expresa de la subvencion en los términos recogidos en la Resolucion
aprobada y la confirmacién de la fecha de inicio del proyecto.

2. Comunicar cualquier eventualidad que altere o dificulte gravemente el desarrollo del
proyecto subvencionado. Se necesitara la autorizacion previa y expresa de la Diputacion
Provincial de Guadalajara para cualquier modificacién sustancial de un proyecto, entendiendo
por tal aquella que afecte:

- alos objetivos del mismo,

- alas actividades programas,

- la poblacion beneficiaria,

- la zona de ejecucion,

- el plazo de ejecucidn.

- 0 diferencias presupuestarias de hasta un 20% entre capitulos de la misma aplicacion
presupuestaria.

Las solicitudes de modificaciones sustanciales del proyecto deberan estar suficientemente
motivadas y deberan formularse con caracter inmediato a la aparicién de las circunstancias que
las justifiquen. En el plazo méximo de 2 meses desde la solicitud de modificacion, se enviara a
la ONG la correspondiente autorizacion o denegacion.

En aquellos casos que la modificacion sea accidental, basta con comunicarla a la
Diputacion Provincial de Guadalajara.

4. Efectuar los informes siguientes:

Modalidad a:

- Informe de seguimiento, en la mitad del periodo de ejecucion del proyecto, conforme el
modelo normalizado (Anexo VIII). Dicho informe se presentara en el plazo maximo de un mes.
- Informe final, a la presentacion de la justificacién econdmica, segin modelo normalizado
(Anexo IX. a)), de caracter técnico y economico, en el que se expresen los objetivos y
resultados alcanzados, las actividades desarrolladas e incidencias surgidas durante el desarrollo.
Debera acompariarse material grafico relativo a las distintas fases de ejecucion del proyecto en
formato digital.

Modalidad b:

- Informe final, a la presentacion de la justificacion econdémica, segin modelo normalizado
(Anexo IX. b)), de caracter técnico y econdomico, en el que se expresen los objetivos y
resultados alcanzados, las actividades desarrolladas e incidencias surgidas durante el
desarrollo. Debera acompafarse material grafico relativo a la ejecucion del proyecto en formato
digital.



5. Someterse a las actuaciones de comprobacién que respecto a la gestion de fondos pueda
efectuar la Diputacion de Guadalajara, asi como a cualesquiera otras de comprobacion y control
financiero, aportando cuanta documentacion le sea requerida.

6. Hacer constar, de forma destacada, la colaboracion de la Excma. Diputacion Provincial en el
desarrollo de la actividad subvencionada.

7. Justificar dentro del plazo establecido la aplicacion de los fondos percibidos y proceder a su
reintegro en los supuestos previstos en el Art. 37 LGS y en estas Bases.

Decimonovena.- Abono.

Las subvenciones se haran efectivas en un pago Unico del importe total de la ayuda
concedida. La Diputacion Provincial de Guadalajara efectuara el abono anticipado de las
mismas una vez aprobadas y publicadas la mismas, previa verificacion de que el beneficiario
de la subvencién estd al corriente de sus obligaciones con la Institucién Provincial y los
Consorcios de Extincion de Incendios (CEI) y Gestion de Residuos Sélidos y Urbanos vy al
corriente en el Servicio Provincial de Recaudacion.

Vigésima.- Plazo de justificacion del gasto

1. La ONGD responsable del proyecto deberd justificar la ayuda recibida antes del 15 de
diciembre del ejercicio siguiente al de la concesion de la subvencion.

2. A solicitud de la Entidad beneficiaria, podra concederse una ampliacion del plazo de
ejecucion de las actividades subvencionadas, que no excedera de 3 meses, siempre que las
circunstancias alegadas lo aconsejen y la peticién y resolucion de dicho aplazamiento se realice
antes del vencimiento del plazo al que se refiere el apartado anterior y antes del vencimiento
del plazo de ejecucion del proyecto, de conformidad con lo establecido en el articulo 32.3 de la
Ley 39/15 de 1 de octubre, de Procedimiento administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. La presentacion de los documentos justificativos del proyecto prorrogado tendra
como fecha limite el dltimo dia del plazo ampliado.

3. Transcurrido el plazo maximo de justificacién (inicial o prorrogado) sin haberse presentado
la misma, se requerird a la ONGD para que en el plazo improrrogable de 15 dias habiles la
presente, con apercibimiento de que de no hacerlo se incoard el oportuno expediente de
reintegro.

Vigésimo primera.- Forma de justificacion del gasto

1.-La justificacion de la subvencion se efectuara mediante cuenta justificativa, con aportacion
de la documentacion que se especifica en el Anexo VI (Instrucciones para la justificacion).

Por la Diputacion, realizada la fiscalizacion pertinente, se devolveran los originales de
los justificantes con la impresion de que la actividad ha sido “subvencionada por la Excma.
Diputacién Provincial de Guadalajara”, especificando el importe imputado a la ayuda
concedida.

2.-Cuando la subvencion se hubiera concedido para financiar inversiones o gastos de distinta
naturaleza, la ejecucion deberd ajustarse a la distribucion acordada en la resolucion de
concesion y, salvo que las bases reguladoras o la resolucion de concesion establezcan otra cosa,
no podran compensarse unos conceptos con otros.



3.- Las subvenciones que se concedan a entidades colaboradoras que ejerzan representacion de
Organismos Internacionales del sistema de Naciones Unidas y siempre que dicha
representacion se acredite de manera fehaciente, podran sustituir la documentacion requerida en
el apartado anterior mediante certificado emitido por el Organismo Internacional que garantice,
sin reparos de ningun tipo, la realizacién de la actividad y el cumplimiento de la finalidad de la
subvencion, asi como la aplicacion de los fondos recibidos a la ejecucién de los proyectos
subvencionados, de acuerdo con los procedimientos de auditoria y control establecidos al
respecto en la normativa especifica del sistema de Naciones Unidas.

4.- En el caso de que la legislacion del Estado respectivo no permita la salida de las facturas
originales, extremo que deberd acreditar la ONGD beneficiaria, se admitird como justificacion
copia cotejada y conforme por cualquier entidad publica del pais de ejecucion, por un notario
debidamente acreditado en el pais de ejecucion o por la representacion oficial espafiola en el
citado pais.

5.- El tipo de cambio que se aplicara a todos los gastos sera el establecido por la Autoridad
monetaria competente, de la moneda del pais en que tenga lugar la ejecucion del proyecto, en la
fecha en que se produzca la recepcion de los fondos en el pais de destino. Las operaciones de
tipo de cambio se realizaran en todos los casos en mercados oficiales, debiendo acreditarse con
los justificantes emitidos por las entidades que operan en dichos mercados. En caso de que se
produzca mas de una trasferencia de fondos, se podra utilizar un cambio medio ponderado total
o0 por periodos fijos, de acuerdo con el método que mejor se ajuste a sus sistemas de gestion y
explicando el sistema utilizado, en los informes de justificacion econdémica. Sea cual sea el
sistema adoptado, los tipos aplicados seran obtenidos a partir de los cambios reales realizados.

6.- Los justificantes de gasto (recibos, facturas, y demas documentos de valor probatorio), que
se aporten en idioma distinto del espafiol, deberdn ir acompafiados de la correspondiente
traduccion.

7.-Si existiesen defectos subsanables en la justificacion presentada, el 6rgano competente para
la comprobacién de la justificacion lo pondrd en conocimiento del beneficiario, concediéndole
un plazo maximo de diez dias habiles para su correccion, segun el articulo 71 del Reglamento
de la Ley General de Subvenciones.

Vigésimo segunda.- Efectos de incumplimiento.

Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, y la exigencia del interés de demora
desde el momento del pago de la subvencion, que sera en interés legal del dinero vigente a la
fecha, en los siguientes casos: a) incumplimiento de la obligacién de justificar; b)obtener la
subvencién sin reunir las condiciones requeridas para ello; ¢) incumplimiento de la finalidad
para la que la subvencion fue concedida; d) incumplimiento de las condiciones impuestas a los
beneficiarios con motivo de la concesion de la subvencion.

Igualmente, en el caso de que el importe de la subvencién, aisladamente o en
concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos, supere el coste de la
actividad, procedera el reintegro del exceso obtenido.

La justificacion por cuantia inferior a la cantidad concedida dara lugar a la devolucion
del importe no justificado.

En caso de devolucidn voluntaria de toda o parte de la subvencion concedida, se estara a
lo dispuesto en el articulo 90 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, donde se



entiende por devolucion voluntaria aquella que es realizada por el beneficiario sin el previo
requerimiento de la Administracion.

Cuando se efectle la devolucién voluntaria, la Administracion calculara los intereses de
demora de acuerdo a lo previsto en el articulo 38 de la LGS, y hasta el momento en que se
produjo la devolucion efectiva por parte del beneficiario.

Vigésimo tercera. -Graduacion de los incumplimientos de las condiciones impuestas

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17.3.n de la Ley General de Subvenciones,
se establecen los siguientes criterios para la graduacién de los incumplimientos de las
condiciones impuestas con motivo del otorgamiento de la subvencion, con indicacion de los
porcentajes de reintegro de la subvencion que se exigiran en cada caso.

1. Incumplimiento total de los fines para los que se otorgd la subvencion: 100%.

2. Incumplimiento del plazo de ejecucion de la actividad sin haberse autorizado la
correspondiente prorroga: 20%.

3. Demora en la presentacion de la justificacion: 5%.

En el supuesto de incumplimiento parcial, la fijacion de la cantidad que deba ser reintegrada
por el beneficiario se determinara en aplicacién del principio de proporcionalidad, que no
obstante se podrd modular teniendo en cuenta el hecho de que el cumplimiento se aproxime
significativamente al cumplimiento total, y se acredite por los beneficiarios una actuacion
inequivocamente tendente al cumplimiento de sus compromisos.

Vigésimo cuarta. -Infracciones y Sanciones.

Constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones las acciones u
omisiones tipificadas en la LGS, y seran sancionables a titulo de simple negligencia.

Respecto a la determinacion de los sujetos responsables, la calificacion de la infraccién,
la determinacién y graduacion de la sancién que en cada caso corresponda, el procedimiento a
seguir y la competencia para su imposicion, se estara a lo dispuesto en los Art. 52 y siguientes
LGS.
Vigésimo quinta. - Normativa.

En lo no previsto en esta convocatoria, se estara a lo dispuesto en la Base Primera.
Guadalajara,
EL PRESIDENTE
Fdo.: José Manuel Latre Rebled

ANEXO |

ORIENTACIONES ESTRATEGICAS

LINEAS DE ACCION

PRIORIDADES GEOGRAFICAS

1. Consolidar los procesos democraticos y
el Estado de derecho.

1.a. Impulso de la calidad de la democracia

Bolivia, El Salvador, Honduras, Marruecos,
Mauritania, Mozambique, Palestina, Paraguay,
Senegal, Colombia

1.b. Fortalecimiento de la estructura y los sistemas de

gestidn del sector publico

Bolivia, Ecuador, El Salvador, Filipinas, Honduras,
Marruecos, Perd, Palestina, Paraguay, Rep.
Dominicana, Senegal

1.c. Estado del derecho y garantia de los derechos
humanos

Bolivia, Colombia, El Salvador, Filipinas, Guatemala,
Honduras, Marruecos, Mauritania, Nicaragua,
Palestina, Peru, Rep. Dominicana, Senegal

2. Reducir las desigualdades y la
vulnerabilidad a la pobreza extremay a las
crisis.

2.a. Politicas de prevencion/Fortalecimiento de
mecanismos de resiliencia

Honduras, Mozambique, Niger

2.b. Programas de proteccion social

Cuba, Honduras, El Salvador, Guatemala, Filipinas




2.c. Una alimentacién adecuada y suficiente frente a la
crisis

Senegal, Honduras, Etiopia, Mali, Niger

3. Promover oportunidades econémicas
para los mas pobres.

3.a. Desarrollo rural y territorial, y la agricultura como
sector clave

Bolivia, Colombia, Cuba, Ecuador, Etiopia, Guatemala,
Honduras, Mauritania, Mozambique, Nicaragua,
Niger, Palestina, Rep. Dominicana, Senegal, Haiti,
Mali

3.b. Crecimiento econdémico inclusivo y sostenible

Colombia, Cuba, Ecuador, Guatemala, Honduras,
Marruecos, Nicaragua, Palestina, Paraguay, Peru,
Rep. Dominicana

4. Fomentar sistemas de cohesion social,
enfatizando los servicios sociales basicos.

4.a. Derecho humano a la salud: equidad y cobertura
universal

Bolivia, Etiopia, Guatemala, Marruecos, Mauritania,
Mozambique, Niger, Paraguay, Guinea Ecuatorial,
Mali

4.b. Derecho humano a una educacidn basica de
calidad

Bolivia, Cuba, Etiopia, Marruecos, Nicaragua, Perq,
Rep. Dominicana, Haiti, Guinea Ecuatorial

4.c. Derecho humano a la alimentacién

Bolivia, Etiopia, Guatemala, Niger

4.d. Derecho humano al agua y el saneamiento basico

Bolivia, Colombia, Cuba, El Salvador, Etiopia,
Guatemala, Honduras, Nicaragua, Paraguay, Rep.
Dominicana

5. Promover los derechos de las mujeres y
la igualdad de género.

5.a. Adecuacién de marcos normativos de los paises a
la normativa internacional.

Palestina

5.b. Promocioén de politicas publicas de género

Bolivia, Colombia, Cuba, Etiopia, Palestina, Paraguay

5.c. Fortalecimiento de las organizaciones de mujeres

Cuba, Etiopia, Palestina

5.d. Paliar todas las formas de violencia y
discriminacidn contra mujeres y nifias

Bolivia, Colombia, Guatemala, Paraguay, Peru,
Nicaragua

6. Mejorar la provision de Bienes
Publicos Globales y Regionales.

6.a. Desarrollo sostenible y medio ambiente

Colombia, Cuba, Peru, Bolivia

6.b. Paz y seguridad

Colombia, Guatemala, Senegal, Bolivia

6.c. Estabilidad econdmica y financiera internacional

Bolivia

6.d. Salud global

Bolivia

6.e. La diversidad de las expresiones culturales

Bolivia, Cuba, Etiopia, Perd

ANEXO 11

SOLICITUD DE SUBVENCION CONVOCATORIA COOPERACION AL

DESARROLLO

1. DATOS DE LA ENTIDAD QUE SOLICITA LA SUBVENCION

Nombre de la Entidad

Domicilio a efectos de notificacion

Poblacidn

CP

CIF

Tfno de contacto

Correo Electronico

2. OBJETO O FINALIDAD PARA LA QUE SE SOLICITA LA SUBVENCION E IMPORTE

Modalidad:

" Proyecto Cooperacion al Desarrollo
Denominacion del Proyecto:

[] Ayuda Humanitaria y de Emergencia

Coste total

3. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

Ayuda solicitada

71 Formulario de Identificacion del Proyecto (Anexo 11, a) o b), segin modalidad)
1 Declaracion Responsable Entidad solicitante (Anexo 1V.1)
U Ficha de datos de terceros (Anexo VI)

1 Acreditacion de la persona firmante

1 Documentacion acreditativa del cumplimiento de la base 92
"1 Fotocopia del Codigo de Identificacion Fiscal




[J Certificado de no modificacidn en la documentacidn que obra en poder de Diputacion Provincial

[0 Documentacion socio local/contraparte (estatutos, registro, identificacion fiscal, organigrama,
memoria institucional y Declaracion Responsable (Anexo 1V.2).

[ Experiencia de la ONGD solicitante y local (Anexo X)

[ Memoria de sensibilizacion en la provincia de Guadalajara en el afio 2016

[J Convenio de colaboracidon entre la ONGD solicitante y el socio local o compromiso de aportacién

[J Documentacion complementaria para la valoracion del proyecto

D/D. D.N.l. n° :

en calidad de representante legal de la Entidad, a la vista de lo dispuesto en la Convocatoria de
subvenciones y reuniendo los requisitos exigidos en la misma, SOLICITA le sea concedida la
subvencién a que se refiere la presente solicitud y CERTIFICA que los datos y la documentacion que se
acompafian se ajustan a la realidad.

En a de de 2017
(Sello y firma)

ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA
ANEXO 111, modalidad a):

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO DE COOPERACION PARA
EL DESARROLLO. ¥

1.- ENTIDADES

1.1- ONG Solicitante

Entidad u Organizacion que presenta la propuesta:

C.LF.

Fecha de constitucion:

Naturaleza Juridica:

Persona(s) responsable (s) del proyecto en la ONG: Cargo:

Pertenencia a Redes y/o trabajo en coordinacién con otras Entidades a nivel local.

1.2.- ONG Local

Nombre:

Fecha de constitucidon y campo de actividades:

Direccion:

Teléfono: Fax: Correo electronico:
Persona(s) responsable(s) del proyecto: Cargo:

1.3.-Datos del proyecto

Titulo de Proyecto
Pais /Area geografica donde se realizara
Sector de actuacion/ Subsector
Plazo de ejecucion del proyecto:
Fecha de inicio y finalizacion
Coste total:
Plan de financiacion:
Subvencidn solicitada
Otras aportaciones disponibles (especificar).
Localizacién exacta del proyecto
Breve resumen del proyecto (maximo 1/2 folio)



2.- PROYECTO DE DESARROLLO:

2.1. ldentificacion y pertinencia de la propuesta (méximo 3 folios)
Contextos, antecedentes y justificacion.

2.2. Poblacién beneficiaria (maximo 2 folios)
Descripcion, con cuantificacion BD y BI.

Criterios de seleccion.

Participacion de los beneficiarios en el proyecto

2.3.-Planificacion del proyecto y coherencia interna
2.3.1Matriz de planificacion

Objetivo General:

Objetivo Especifico

Indicadores Objetivamente

Fuentes de Verificacion

Verificables
.O.E.1.1.
FF.VV.:
I.O.E.1.2.
Resultados Esperados Indlcadore§ ijetlvamente Fuentes de Verificacion
Verificables
.O.V.1.1.:
R.E.1.. FF.VV.:
.O.V.1.2.
RE.2: LO.V.2.1. FRVV.:

2.3.2. Cronograma

Relacion de actividades y cronograma:

Actividades/Meses

1

2

3|14 ]5 |6 |78

R.E.L.:

Actividad 1.1.:

Actividad 1.2.:

R.E.2.:

Actividad 2.1.:

Actividad 2.2.:

Descripcion de las actividades/proceso de ejecucion:

3.- Recursos y seguimiento del proyecto (maximo 3 folios)

Recursos humanos para la consecucion de los objetivos.
Recursos materiales y técnicos.
Seguimiento y evaluacion.

4.-  Presupuesto y Financiadores
4.1. CUADRO DE FINANCIACION.
El presupuesto se expresara en Euros. Se afiadiran tantas subpartidas como sea preciso




PRESUPUESTO

PRESUPUESTO PRESENTADO

SUBPARTIDAS/
FINANCIADORES

CONTRIBUCIONES EXTERIORES

APORTE LOCAL

Diputacion
de
Guadalajara

ONGD
Solicitante

Otros

Cofinanciadores

(3]

TOTAL

ONG
LOCAL

Beneficiarios

Comuni-
dad
local/Otros

TOTAL

Coste
TOTAL
Proyecto

A.COSTES DIRECTOS

A.l. Adquisici6én o
arrendamiento bienes
inmuebles

Indicar subpartida de
gasto

A-ll
Construccion/reforma de
edificios, bienes
inmuebles,
infraestructuras

Indicar subpartida de
gasto

Al Equipos y
Suministros

Indicar subpartida de
gasto

A.1V Personal

A.1V.a. Personal Local

A.IV.b. Personal Expatriado
(méximo 15%)

A. V Costes de viajes,
estancias y dietas

Indicar subpartida de
gasto

A.VI. Funcionamiento y
Asistencia Técnica

Indicar subpartida de
gasto

TOTAL COSTES
DIRECTOS

% de Costes Directos
S/Total

B. COSTES
INDIRECTOS

TOTAL COSTES
INDIRECTOS

% de Costes Indirectos
(méximo 8%)

TOTAL GENERAL

Porcentaje sobre Totales

(1) Afadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador.

4.2.

DESGLOSE

FINANCIADORES

PRESUPUESTARIO

POR

PARTIDAS,

SUBPARTIDAS

Y

PRESUPUESTO
DESGLOSADO

PRESUPUESTO PRESENTADO

SUBPARTIDAS/
FINANCIADORES

Uni-
dad

Canti-
dad

Coste
Unitario
(Euros

TOTAL

CONTRIBUCIONES EXTERIORES

APORTE LOCAL (2)

Diputacion
de
Guadalajara

ONGD
Solicitante

Otros
Cofinancia
dores(1)

TOTAL

ONG
LOCAL

dad
Local/
otros

Benefi
ciarios

Comuni-

TO-
TAL

TOTAL
Proyecto

A. COSTES
DIRECTOS

A.l. Adquisicién o
arrendamiento bienes
inmuebles

Indicar subpartida de
gasto

A-ll
Construccion/reforma
de edificios, bienes
inmuebles,
infraestructuras




Indicar subpartida de
gasto

A.lll Equipos y
Suministros

Indicar subpartida de
gasto

A.1V Personal

A.1V.a. Personal Local

A.IV.b. Personal
Expatriado (mé&ximo
15%)

A.V Costes de viajes,
estancias y dietas

Indicar subpartida de
gasto

A.VI. Funcionamiento y
Asistencia Técnicas

Indicar subpartida de
gasto

TOTAL COSTES
DIRECTOS

% de Costes Directos
S/Total

B. COSTES
INDIRECTOS

TOTAL COSTES
INDIRECTOS

% de Costes Indirectos
(méaximo 8%)

TOTAL GENERAL

Porcentaje sobre Totales

(1) Anadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador
(2) Indicar si el aporte es valorizado (v) o en efectivo (e)

5. Sostenibilidad de la intervencién (maximo 4 folios).

Viabilidad sociocultural.

Sostenibilidad del proyecto.

Anadlisis de género e indicadores de impacto.
Sostenibilidad medioambiental

Factores de riesgo

(1) Para cumplimentar el formulario ver Anexo IV (Ficha de Valoracion de Proyectos
de Cooperacion al Desarrollo)

ANEXO 111, modalidad b)

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO DE AYUDA
HUMANITARIA/EMERGENCIA

1.-PRESENTACION DEL PROYECTO

1.1. Titulo de Proyecto
1.2. Plazo de ejecucion del proyecto:
Fecha prevista de inicio
Fecha prevista de finalizacion
1.3. Coste total:
Monto de la subvencion solicitada
1.4. Breve descripcion



2.- ONG SOLICITANTE

2.1. Organizacién No Gubernamental que presenta la propuesta:

Direccion:
2.2.C.L.LF.:
2.3. Fecha de constitucion:
2.4. Naturaleza Juridica:

2.5 Persona(s) responsable (s) del proyecto en la ONG:

Cargo:

2.6. Antecedentes y experiencia de la entidad en proyectos de Ayuda Humanitaria y de

Emergencia.
2.7. Actividades realizadas en Guadalajara por en la entidad en los dos Gltimos afios.

3.- CONTRAPARTE LOCAL

3.1.Nombre:
3.2 Fecha de constituciéon y campo de actividades:
3.3. Naturaleza Juridica:
3.4. Direccion:
3.5 Persona(s) responsable(s) del proyecto:

Cargo:

3.6. Antecedentes y experiencia de la entidad en proyectos de Ayuda Humanitaria y de

Emergencia.

4.- PROYECTO

Teléfono:

Teléfono:

4.1. ldentificacion y pertinencia de la propuesta (maximo 2 folios)

Justificacion de la accion respecto a las necesidades de la poblacién y la zona de intervencion

4. 2.

Planificacion del proyecto y coherencia interna (méximo 3 folios)

Objetivo General.
Obijetivo/ os especificos del proyecto.
Resultados esperados.
Indicadores del grado de consecucion de los resultados; fuentes de verificacion.

Descripcion de las actividades a realizar. Cronograma.

Seguimiento y evaluacion.

4.3. Presupuesto y Financiadores

4.3.1. CUADRO DE FINANCIACION.
El presupuesto se expresara en Euros. Se afiadiran tantas subpartidas como sea preciso

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO PRESENTADO

SUBPARTIDAS/
FINANCIADORES

CONTRIBUCIONES EXTERIORES

APORTE LOCAL

Diputacion
de
Guadalajara

ONGD
Solicitante

Otros
Cofinanciadores

()

TOTAL

ONG
LOCAL

Beneficiarios

Comuni-
dad
local/Otros

TOTAL

Coste
TOTAL
Proyecto

A.COSTES
DIRECTOS

A.l.Adquisicion o
arrendamiento
bienes inmuebles

Indicar subpartida de
gastos

A-ll
Construccion/reform
a de edificios, bienes




inmuebles,
infraestructuras

Indicar subpartida de
gastos

Al Equipos y
Suministros

Indicar subpartida de
gastos

A.1V Personal

A.1V.a. Personal Local

A.IV.b. Personal
Expatriado (méximo
15%)

A. V Costes de
viajes, estancias y
dietas

Indicar subpartida de
gastos

AVL.
Funcionamiento y
Asistencia Técnica

Indicar subpartida de
gastos

TOTAL COSTES
DIRECTOS

% de Costes
Directos S/Total

B. COSTES
INDIRECTOS

TOTAL COSTES
INDIRECTOS

% de Costes
Indirectos (maximo
8%)

TOTAL
GENERAL

Porcentaje sobre totales

(1) Anadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador.

43.2. DESGLOSE PRESUPUESTARIO POR PARTIDAS, SUBPARTIDAS Y
FINANCIADORES
PRESUPUESTO
DESGLOSADO PRESUPUESTO PRESENTADO
CONTRIBUCIONES EXTERIORES APORTE LOCAL (2)
SUBPARTIDAS/ . . Coste . L, Comuni-
FINANCIADO-RES Lé;é' C;;‘;" Unitario | TOTAL D'p“c}g‘c'o” ONGD Coﬁ;r:rfcia TOTAL | ONG | Benefi | dad | TO- Jgt@;
(Euros . Solicitante LOCAL | ciarios | Locall | TAL Y
Guadalajara dores(1) otros

A. COSTES
DIRECTOS

A.l.Adquisicion o
arrendamiento bienes
inmuebles

Indicar subpartida de
gastos

A-ll
Construccién/reforma
de edificios, bienes
inmuebles,
infraestructuras

Indicar subpartida de
gasto

A.lll Equipos y
Suministros

Indicar subpartida de
gasto

A.1V Personal

A.1V.a. Personal Local

A.IV.b. Personal
Expatriado (mé&ximo
15%)




A.V Costes de viajes,
estancias y dietas

Indicar subpartida de
gasto

A.VI. Funcionamiento y
Asistencia Técnicas

Indicar subpartida de
gasto

TOTAL COSTES
DIRECTOS

% de Costes Directos
S/Total

B. COSTES
INDIRECTOS

TOTAL COSTES
INDIRECTOS

% de Costes Indirectos
(maximo 8%)

TOTAL GENERAL

Porcentaje sobre Totales

(1) Afadir las columnas que sean necesarias: una por cofinanciador
(2) Indicar si el aporte es valorizado (v) o en efectivo (e)

4.4.  Poblacién beneficiaria y participacion de los actores (maximo 2 folios)

Identificacidn de la poblacion beneficiaria (directa e indirecta).

Criterios de seleccion del colectivo al que se dirige la accion.

Grado de participacion de la poblacion beneficiaria en la concepcion y ejecucion del proyecto.
Participacion actores locales/autoridades locales.

4.5.  Sostenibilidad e impacto (maximo 3 folios)

Viabilidad Sociocultural.
Efectos de la intervencion en la poblacion.
Perdurabilidad de los efectos de la intervencidn una vez concluido el proyecto.

ANEXO IV. 1)

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE ORGANIZACION SOLICITANTE

A los efectos de lo dispuesto en la Convocatoria de Subvenciones de Cooperacion al
Desarrollo, D. , con D.N.I. , en calidad
de representante legal de la entidad

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

1.-Que dicha entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, que impiden obtener la condicion de
beneficiario.

2.-Que a los efectos de lo dispuesto en los articulos 18, 19 y 24 del Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones,
la mencionada Entidad se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social, y en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones.

En a de de 2017




EL REPRESENTANTE LEGAL
(firma y sello)

ANEXO IV. 2)

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE SOCIO LOCAL

A los efectos de lo dispuesto en la Convocatoria de Subvenciones de Cooperacion al
Desarrollo, D. , con Documento de identidad
, en calidad de representante legal de la entidad

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

1.-Que dicha entidad se encuentra legalmente constituida al amparo de la legislacion del pais al
que pertenece (indicar cual), no tiene ningun impedimento para llevar a cabo intervenciones en
proyectos de desarrollo y cumple la normativa vigente en materia de asociaciones.

2.-Que de acuerdo a la legislacion laboral y tributaria del pais, se encuentra al corriente de
todas sus obligaciones, ejerciendo su actividad dentro del marco normativo y en ejercicio de
sus derechos.

3.-Que dicha entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en el

articulo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, en lo que le es de aplicacion y que
impiden obtener la condicion de beneficiario.

En a de de 2017

EL REPRESENTANTE LEGAL
(firma y sello)

ANEXO V, modalidad a)

FICHA DE VALORACION DE PROYECTOS DE COOPERACION AL
DESARROLLO

INTERVENCION DE LOS ACTORES

1.-Experiencia Organizaciones
1.1. ONG solicitante

1.1.1. Grado de implantacion en Guadalajara (actividades de
sensibilizacion, acciones, etc., llevadas a cabo en el afio anterior a la
convocatoria (De 0 a 4 puntos)

En este punto se valora la presencia de la ONG solicitante en la provincia y su actividad
durante el afio anterior a la convocatoria. Sin actividad especifica, 0 puntos;  ha realizado
actividades de sensibilizacion y educacion para el desarrollo (1-3 actividades = 1 punto, 4-6



actividades =2 puntos, mas de 6 actividades = 3 puntos); cuenta con una presencia
permanente en la provincia y trabaja en red con otras organizaciones locales (hasta 1 punto).

1.1.2. N° de proyectos realizados / Experiencia en proyectos de
cooperacion al desarrollo. (De 0 a 2 puntos).

Para ONG con antigliedad entre 2y cinco afios y mas de 10 proyectos ejecutados, hasta 1
punto; 2 puntos para ONG con antigiedad > 5 afios y més de 20 proyectos ejecutados.

1.1.3. Experiencia en la zona y/o pais. (De 0 a 2 puntos) | |

Si tiene experiencia en la zona con el desarrollo de algun proyecto anterior, hasta 1 puntos;
si se tiene presencia permanente de la ONG en el pais y experiencia previa en la zona de
ejecucion del proyecto, hasta 2 puntos.

1.1.4. Experiencia en el sector de actuacion del proyecto. (De 0 a 2
puntos)

Experiencia en el sector de actuacion planteado, con menos de 10 proyectos ejecutados, hasta
1 punto; experiencia en el sector de actuacion planteado, con mas de 10 proyectos
ejecutados, hasta 2 puntos.

11.1.5. Aportacién financiera al proyecto. (De 0 a 2puntos) | |

Aporte >10%y < 20%, 1 puntos. Aporte superior al 20%, 2 puntos.

1.2.-ONG local:

1.2.1. N° de proyectos realizados /Experiencia en proyectos de
cooperacion al desarrollo. (De 0 a 2 puntos)

Para ONG con antigliedad entre 2y cinco afios y mas de 10 proyectos ejecutados, hasta 1
punto; hasta 2 puntos para ONG con antigiiedad > 5afios y mas de 20 proyectos ejecutados

11.2.2. Experiencia en la zona. (De 0 a 2 puntos). \ \

Si tiene experiencia en la zona con el desarrollo de algin proyecto anterior, hasta 1 puntos;
si se tiene presencia permanente de la ONG local en la zona y experiencia previa, hasta 2
puntos.

1.2.3. Experiencia en el sector de actuacién del proyecto. (De 0 a 2
puntos)

Experiencia en el sector de actuacidn planteado, con menos de 10 proyectos ejecutados, hasta
1 punto; experiencia en el sector de actuacion planteado, con mas de 10 proyectos
ejecutados, hasta 2 puntos.

11.2.4. Aportacién financiera al proyecto. (De 0 a 2 puntos) ] ]

Aporte >10%y < 20%, 1 puntos. Aporte superior al 20%, 2 puntos.

PUNTUACION TOTAL APARTADO 1 (intervencién de los
actores): De 0 a 20 puntos. Puntuacion minima: 12

PROYECTO DE DESARROLLO



2.- Formulacion técnica
2.1. Identificacion y pertinencia de la propuesta

2.1.1. Contextos, antecedentes y justificacién. (De 0 a 6 puntos) | |

Se aportan datos pertinentes, significativos y claros para la comprension del contexto y
situacion (1 punto); se describen adecuadamente las necesidades y problemas (1 punto); se
describe la manera en que se ha realizado la identificacién del proyecto y ésta ha sido
participativa (andlisis de involucrados, metodologias aplicadas en la fase de identificacion,
acciones llevada a cabo, etc.) (1 punto); se justifica clara y suficientemente la necesidad de
introducir un cambio en el contexto descrito (1 punto); se justifica clara y suficientemente que
el cambio necesario esta en la linea del proyecto propuesto (1 punto); se facilita la justificacion
documental de la situacion planteada (1 punto).

2.1.2. Proyectos prioritarios. (De 0 a 4 puntos) \ \

Se priorizaran aquellas propuestas que incorporen de manera transversal el enfoque para el
desarrollo humano, incluyendo el desarrollo de capacidades, el enfoque basado en derechos,
el enfoque de género en desarrollo y el desarrollo sostenible. Los 4 puntos se reservan para
aquellos proyectos que integren todas estas premisas.

2.2. Beneficiarios

2.2.1. Descripcion precisa de los BD y Bl del proyecto (De 0 a 2
puntos)

Se describe de manera clara la situacién, caracteristicas y quienes son los beneficiarios
directos e indirectos, hasta 1,5 puntos; se concreta el porcentaje que suponen los beneficiarios
directos respecto de la poblacién afectada por la situacion que se pretende paliar mediante el
proyecto, hasta 0.5 puntos.,

12.2.2. Valoracién criterios de seleccion (De 0 a 2 puntos) | |

Se describen de forma concreta los criterios de seleccion de la poblacion beneficiaria, hasta 1
punto; los criterios descritos estan consensuados con la poblacion y se describe como se ha
Ilegada a este consenso, hasta 1 punto.

2.2.3 Participacion de los beneficiarios en las distintas fases del
proyecto. (De 0 a 2 puntos).

Mera participacion en el proyecto como beneficiarios, sin un compromiso especifico, 0
puntos; participacion en el proceso de identificacién de las necesidades y seleccion de la
alternativa a plantear, descrito y documentado (0,5puntos); participacion en la puesta en
marcha del proyecto aporte valorizado en trabajo, terrenos y/o herramientas (0,5 puntos);
participacion activa en la ejecucion del proyecto ( 0,5 puntos); participacion en el seguimiento
y evaluacion de los resultados y asuncién de la gestion posterior (0,5 puntos).

2.3. Planificacion del proyecto y coherencia interna
2.3.1 Matriz de Planificacion

2.3.1.1. Coherencia de los objetivos con la problematica planteada a
resolver. (De 0 a 2 puntos)

La descripcidn de los objetivos general OG y especifico OE y su adecuacion a la problematica
no son claras, 0 puntos; el objetivo general estd adecuadamente descrito, clara y



suficientemente (0,5 puntos); la adecuacion del objetivo general a las necesidades detectadas
en el contexto son claras (0,5 puntos); el objetivo especifico contribuye de forma clara a la
consecucion del objetivo general (hasta 1 punto).

2.3.1.2. Coherencia de los resultados RE con el/los Objetivos
especificos OE (son suficientes y necesarios para la consecucion
del/los objetivo/s). (De 0 a 2 puntos)

La definicion de resultados es correcta, en su fondo y en su forma, constituyendo de forma
clara resultados esperados de las acciones propuestas (hasta 1 punto); los resultados
constituyen condiciones necesarias y suficientes para la consecucion del objetivo especifico
(hasta 1 punto).

2.3.1.3. Validez de los indicadores y fuentes de verificacion. (De 0 a 2
puntos)

Los indicadores contienen referencias a la poblacion beneficiaria y atienden a criterios de
calidad, cantidad, tiempo y ubicacion (0,5 puntos); los indicadores son operativos y medibles
(0,5 puntos);los indicadores dan cuenta del cumplimiento y grado de cumplimiento del objetivo
especifico y de los resultados esperados de forma directa (0,5 puntos); las fuentes de
verificacion son validas y fiables (0,5 puntos).

2.3.2. Actividades

2.3.2 Coherencia y grado de descripcion de actividades.
Cronograma. (De 0 a 3 puntos).

Conducen las actividades a los resultados de forma clara (1,5 punto); cada actividad esta
asociada a un resultado (0,5 puntos); las actividades estan suficientemente descritas (1
punto).

3. Recursos y seguimiento del Proyecto

3.1 Recursos humanos suficientes para la consecucion de los
objetivos. (De 0 a 1 punto)

El personal previsto resulta insuficiente o excesivo para la ejecucion del proyecto, 0 no esta
suficientemente justificada la pertinencia de su inclusién, 0 puntos; se detalla el personal
necesario, valorizando su aportacion (contratado o voluntario), (0,5 puntos); se imputa el
personal a la consecucion de resultados que corresponda, (0,5 puntos)...

3.2. Recursos materiales y técnicos suficientes para la consecucion
de los objetivos (De 0 a 1 punto)

No se describe los medios materiales y técnicos necesarios para la ejecucion o no se hace con
suficiente claridad, 0 puntos; se describe detalladamente los medios materiales y equipos
técnicos a emplear para la ejecucién de las actividades previstas, hasta 1 punto.

3.3.. Seguimiento y evaluacién previstos (De 0 a 2 puntos) \ \

No se describe ningln mecanismo para el seguimiento y evaluacién del proyecto, o estos se
describen de forma muy genérica sin asignar responsabilidades, 0 puntos; se describe de
forma concreta el procedimiento de seguimiento (monitoreo) que se realizard durante la
ejecucion del proyecto , tanto técnico como financiero (0,5 puntos);se detallan las
responsabilidades concretas que genera el seguimiento y sobre quién recaen ( 0,5 puntos); se



describe de forma concreta el procedimiento de evaluacion que va a realizarse (0,5 puntos); se
preve la realizacion de una evaluacion externa al finalizar el proyecto (0,5 puntos).

4. Presupuesto.

4.1 Adecuacion a las actividades planteadas. (De 0 a 2 puntos) | |

El presupuesto no es coherente con las actividades planteadas, 0 puntos; el presupuesto
presenta una coherencia general con las actividades planteadas, hasta 1 punto; responde a los
requisitos de la convocatoria, con adecuacion en el desarrollo y concrecion de sus partidas a
las actividades planteadas, hasta 2 puntos.

4.2 Grado de desglose presupuestario (detalle de gastos,
presentacion de facturas proforma...). (De 0 a 3 puntos)

No existe desglose detallado de subpartidas presupuestarias, 0 puntos; se desglosan de forma
adecuada algunas subpartidas, hasta 1 punto; se desglosan de forma coherente y adecuada
las subpartidas, soportando con facturas proforma una mayoria de los gastos previstos, hasta
3 puntos

4.3 Valoracion del presupuesto (De 0 a 3 puntos) \ \

El presupuesto presenta desajustes, desfases en las partidas, y/o partidas sobrevaloradas, 0
puntos; el presupuesto de ejecucion material es razonable y equilibrado en relacion con los
objetivos y no presenta desajustes o desfases, hasta 1 punto; si ademas presenta un equilibrio
entre el monto, resultados y nimero de beneficiarios/as, hasta 3 puntos.

|4.4. Aportes locales. (De 0 a 2 puntos). | |

La Comunidad local/beneficiarios solo contribuye en aporte valorizado en RRHH y terrenos,
0 puntos; contribuye en aporte valorizado con aporte total superior al 10% del presupuesto,
hasta 1 puntos; contribuye en valorizado y metalico en varias partidas del presupuesto, con
una aportacion total superior al 15% del presupuesto, hasta 2 puntos.

5. Sostenibilidad de la intervencidén

5.1 Viabilidad sociocultural. (De 0 a 5 puntos). | |

No se facilitan datos relativos al grado de aceptacién del proyecto por la poblacion local, 0
puntos; se demuestra el compromiso/motivacion de la poblacién con el proyecto (1 puntos); se
aportan documentos de compromiso con el proyecto de la poblacion (1 puntos); se demuestra
la implicacion de la administracion y/o autoridades locales con el proyecto ( 1 punto); se
describe adecuadamente como el proyecto es coherente con las politicas locales de desarrollo
(1 puntos); se describe adecuadamente como el proyecto encaja con el contexto socio-politico-
cultural en el que se va a desarrollar (1 puntos).

5.2. Sostenibilidad del proyecto. (De 0 a 6 puntos) ] |

No se facilita informacion sobre la capacidad de mantenimiento del proyecto una vez
ejecutado, 0 puntos; se describe como continuara el proyecto y se aportan datos precisos sobre
la perdurabilidad de los efectos positivos de la intervencion una vez concluido el proyecto,
hasta 2 puntos; factores econémicos: se describe cdmo se ha previsto que el proyecto consiga
los recursos imprescindibles para hacerse cargo de los gastos de funcionamiento y



mantenimiento, una vez que concluya la fase de ejecucion , hasta 1 punto; factores técnicos: se
demuestra como la tecnologia transmitida por el proyecto puede ser asumida sin grandes
dificultades por los beneficiarios y la organizacion encargada del proyecto una vez finalizada
la ejecucidon o si no es asi, como se les va a capacitar para ello, hasta 1 punto ;se constata
que la propiedad de los equipos, infraestructuras, etc. , pasan a los beneficiarios directos o a
la comunidad local ( sin documentacion 0 puntos, con documentacion 2 puntos).

| 5.3. Impacto de género. (De 0 a 2 puntos) | |

No se facilitan datos relevantes sobre el posible impacto de género del proyecto, 0 puntos; se
documentan los efectos que sobre el colectivo de mujeres afectadas va a tener la ejecucion del
proyecto, tanto materiales como en la mentalidad de la poblacion beneficiada directa o
indirectamente, aun cuando no sean destinatarias exclusivas del mismo, hasta 1 puntos;
proyecto especificamente orientado al colectivo de mujeres, con el fomento de la igualdad
entre sexos Yy especial hincapié en la situacion de la mujer en la sociedad, hasta 2 puntos.

| 5.4. Sostenibilidad medioambiental. (De 0 a 1 puntos) \ \
Ninguna referencia o datos muy generales sobre este aspecto, 0 puntos; se desarrollan los
aspectos medioambientales especificamente afectados por la ejecucion del proyecto, 1 punto

5.5. Riesgos (De 0 a 1 puntos) | |

Sin referencias o referencias muy generales a este aspecto, 0 puntos; descripcion detallada de
riesgos que se pueden dar a lo largo de la ejecucion en los que deberia soportarse cualquier
imprevisto que pueda surgir y modifique sustancialmente el proyecto, 1 punto.

PUNTUACION TOTAL PROYECTO DE DESARROLLO: De 0 a
54 puntos. Puntuacién minima: 33

PUNTUACION MINIMA EXIGIDA

EXPERIENCIA ORGANIZACIONES 12
PROYECTO DE DESARROLLO 33
TOTAL (*) 45

(*) La puntuacién minima exigida para que el proyecto resulte apto serd de 45 puntos y en la proporcién que se
detalla para cada apartado.

ANEXO V, modalidad B)
VALORACION DE PROYECTOS DE AYUDA HUMANITARIA/EMERGENCIA
1.-Pertinencia de la propuesta, hasta 20 puntos:
-Justificacién de la accion respecto a las necesidades de la poblacion y la zona de intervencion

2.- Planificacion del proyecto y coherencia interna, hasta 20 puntos.

- Coherencia entre justificacion, objetivos, resultados y actividades.

- Especificacion de indicadores que faciliten el sequimiento y evaluacion de la intervencion.
- Mecanismos de seguimiento y evaluacion.

3.- Presupuesto, hasta 20 puntos

- Adecuacion del presupuesto a las actividades planteadas.

- Relacion entre el monto, resultados y nimero de beneficiarios/as.
- Claridad del desglose presupuestario y definicion de partidas.



- Documentacion complementaria detalle de los gastos.
- Aportaciones de la entidad solicitante y contraparte al presupuesto.

4.-Poblacion beneficiaria y participacion de los actores, hasta 20 puntos:

- Experiencia y capacidad de la entidad solicitante y su contraparte, en su caso, en el area de
intervencion y en desarrollo de acciones humanitarias y/o emergencia.

- Capacidad institucional y actividades ejecutas por la entidad solicitante en Guadalajara.
-Poblacion beneficiaria: Compromiso y grado de participacion de los beneficiarios /as en la
identificacion y la ejecucion de la intervencion.

-Participacion de los actores: Compromiso y grado de participacion de actores locales/
autoridades locales.

5.- Sostenibilidad de la intervencién e impacto social del proyecto, hasta 20 puntos.
- Adecuacion de la intervencion al contexto sociocultural

- Impacto de la intervencion en la poblacion
- Perdurabilidad de los efectos positivos derivados de la intervencion una vez concluido el
proyecto, en su caso.

Puntuacion minima exigida para que el proyecto se valore Apto: 60 puntos

ANEXO VI

FICHA DE DATOS DE TERCEROS

SOLICITUD DE APERTURA/MODIFICACION DE FICHA DE TERCERO

TIPO DE MOVIMIENTO

DALTA DE TERCERO M(J:lFICACION DE DATOS
DATOS PERSONALES
NOMBRE/ RAZON
NIF/ CIF SOCIAL
CALLE N° ESC PLT CODIGO
POSTAL
POBLACION PROVINCIA
TELEFONO 1 TELEFONO 2 FAX
DATOS BANCARIOS
CODIGO DE CUENTA (20 DIGITOS)
BANCO SUCURSAL D.C. CUENTA
C.C.C.
IBAN (24 DIGITOS )
Guadalajara,a  de de
EL TITULAR,
(sello y firma)
Fdo.:

\/° B° datos bancarios

(Sello y firma entidad bancaria)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5.1 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal, le
informamos de que sus datos de caracter personal son incorporados en un fichero de terceros responsabilidad de la Diputacién Provincial de Guadalajara

cuyo objetivo

es la gestion de su solicitud y en su caso, la gestion de las relaciones con ustedes como proveedor o posible proveedor, la solicitud de

presupuestos y la contratacion de servicios en su caso, asi como disponer de un archivo de proveedores de cara a eventuales colaboraciones futuras. Se le



informa que la Diputacion de Guadalajara accedera a los datos del solicitante con estas mismas finalidades descritas.

El proveedor, que en virtud de la prestacion de sus servicios tuviese acceso a los datos personales incluidos en los ficheros, declara conocer y
hacerse responsable del deber de secreto profesional y confidencialidad respecto de los mismos, y del cumplimiento de las normas de seguridad y proteccion
de datos establecidas por la Diputacion Provincial de Guadalajara, obligaciones que subsistiran aun después de finalizar sus relaciones con el organismo
responsable del fichero. En todo caso, el proveedor se compromete a cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 12 de la Ley Orgénica de
Proteccién de Datos y las medidas recogidas en su Reglamento de desarrollo.

Asi mismo, le informamos que tiene la posibilidad de ejercitar sus derechos de acceso, cancelacidn, rectificacion y/u oposicidn sobre sus datos
personales en los términos establecidos en la citada Ley, previa acreditacion de su identidad mediante fotocopia del DNI y por escrito, ante la Diputacién
Provincial de Guadalajara, en la Plaza Moreno, 10, Guadalajara.

ANEXO VII

Gastos subvencionables son todos aquellos ligados a la intervencion y ejecucion de las
actividades autorizadas que cumplan las normas sobre justificacion y control contenidas en la
LGS vy las presentes bases, y financien la consecucion de los objetivos. Deben figurar descritos
y presupuestados en la formulacién aprobada para la intervencion o sus modificaciones
debidamente autorizadas. Podrén ser:

A) GASTOS DIRECTOS:
Capitulo I.  Adquisicién o arrendamiento de bienes inmuebles.

Incluye la adquisicion de terrenos o inmuebles y su acondicionamiento, asi como el
arrendamiento de los mismos, siempre que estos no se correspondan con sedes de la contraparte
local. En los gastos imputados a terrenos y adquisicion de inmuebles vinculados a la
intervencion, debera especificarse el régimen de propiedad y la titularidad, aportandose
documentacién probatoria suficiente y garantizar el cumplimiento de lo establecido en los
apartados 4 y 5 del art. 31 de la LGS

Justificacion especifica:

a) Documento justificativo acreditativo de la compra o arrendamiento en el que conste
el precio y la forma de pago. Si el bien fuera susceptible de inscripcion en un
registro publico, debera constar en la escritura 0 documento similar el periodo de
afectacion del bien al fin concreto para el que se concedié la subvencion y el
importe de la misma, no pudiendo ser inferior a cinco afios para los bienes
inscribibles en un registro publico, ni de dos afios para el resto de los bienes, todo
ello teniendo en cuenta las excepciones recogidas en el apartado 5 del art. 31 de la
Ley General de Subvenciones.

b) Factura o recibos justificativos de la adquisicion o arrendamiento.

c) En caso de compra, certificaciobn de tasador independiente, inscrito en el
correspondiente registro oficial, o certificacion municipal de tasacion si se
demuestra la imposibilidad de una tasacién como la descrita.

Capitulo Il. Edificios, bienes inmuebles, infraestructuras. (Gastos en construccion,
reforma, ampliacion...)

La construccion y/o reforma de inmuebles e infraestructuras incluye: mano de obra,
desescombrado, informes técnicos obligatorios, seguros obligatorios, direccion de obra,
licencia de obras y tasas, planos y estudios técnicos, materiales de construccion asi como el
transporte de los mismos. Se contemplan también los gastos necesarios para la escritura y
registro o instrumentos semejantes. No se podran imputar en ningun caso gastos por reformas o
reparaciones en la vivienda del personal expatriado, ni tampoco las efectuadas en locales o
sedes de la entidad beneficiaria o contraparte local. En los gastos imputados construccion de
inmuebles y/o infraestructuras vinculados a la intervencion, debera especificarse el régimen de
propiedad y la titularidad, aportandose documentacion probatoria suficiente y garantizar el
cumplimiento de lo establecido en los apartados 4 y 5 del art. 31 de la LGS.



Justificacion especifica:

a) Proyecto de obra visado por el colegio profesional, cuando uno y otro sea
exigible conforme a la normativa que resulte de aplicacion. En el supuesto de
que no se necesite proyecto, se debera motivar por la entidad beneficiaria tal
circunstancia. Si el requisito del visado no pudiera cumplimentarse, la entidad
beneficiaria justificard los motivos.

b) Certificaciones de obras o facturas de las empresas que realicen la obra. En
aquellas obras menores (obras de infraestructuras basicas urbanas, instalaciones
o edificios que tradicionalmente vienen haciéndose segun usos y costumbres
locales, bajo la direccion de un maestro de obras o personal similar) se podra
certificar la obra por un técnico cualificado con el visto bueno de la
municipalidad o entidad sustitutoria, conteniendo dicha certificacion, la
descripcion de la obra asi como el coste de la misma.

c) Certificacion de la entidad beneficiaria de la realizacion de las obras y de su
conformidad.

Si el importe total del gasto subvencionable derivado de la ejecucién de obras sobrepasase la
cuantia de 30.000 euros, la documentacion debera completarse con la solicitud de, al menos,
tres ofertas a diferentes proveedores de la entidad beneficiaria con caracter previo a la
contraccion del compromiso para la realizacion de la obra, salvo que por las especiales
caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que lo ejecuten, o salvo que el gasto se hubiera realizado con anterioridad a la
solicitud de la subvencion. La eleccion entre las ofertas presentadas se realizara conforme a
criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la
eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

Capitulo I11. Equiposy Suministros.
Comprende:

-Adquisicion de bienes y equipos necesarios para la ejecucién del proyecto, incluyendo los
gastos derivados del envio de los equipos, asi como su instalacion y puesta en funcionamiento.
-Suministro de bienes y materiales, afectos a la actividad subvencionada.

Si los bienes adquiridos tuvieran el caracter de inventariables, se estara a lo establecido en los
aptdos. 4 y 5 del art. 31 de la LGS; asimismo, seran subvencionables exclusivamente las
amortizaciones de bienes de equipo adquiridos con fondos propios de la entidad adjudicataria, o
sus socios locales, distintos a los comprometidos como fondos propios de aportacion
obligatoria, no obtenidos con otra financiacion de Diputacién ni de ninguna otra entidad
subvencionadora, y puestos a disposicion de la ejecucién de la intervencion, tanto si la
adquisicion ha sido realizada antes del inicio de la ejecucion como durante la misma.

Seran amortizables el importe de adquisicion y los gastos derivados del envio, instalacion,
matriculacion y puesta en funcionamiento de los equipos, incluyendo los gastos aduaneros si el
bien se adquiere en un pais distinto al de ejecucion de la intervencién. El resto de los gastos de
funcionamiento y mantenimiento de estos bienes (combustibles, reparaciones, seguros, etc.)
durante el periodo de ejecucion de la intervencidn se imputaran a sus correspondientes partidas.

Las amortizaciones se calcularan por periodos mensuales, considerando Unicamente meses
completos, despreciando los restos inferiores a un mes, e imputando a la subvencion el nimero
de meses en los que el bien ha estado a disposicién de la intervencion. Este nimero no podra
exceder al de la duracion total del periodo de ejecucion de la intervencion.



La vida dtil de los bienes amortizables, a considerar para el calculo de las amortizaciones, sera
la siguiente:

a) Maquinaria industrial o agricola y generadores: 120 meses (10 afos).

b) Mobiliario de oficina: 120 meses (10 afios).

¢) Utiles y herramientas industriales y agricolas: 72 meses (6 afios).

¢) Medios de transporte: 60 meses (5 afios).

d) Equipos informaticos, fotocopiadoras, faxes, teléfonos, equipos de radio, u otros de similar
naturaleza: 48 meses (4 afios).

La amortizacion imputable a la subvencion se calculara de acuerdo con la siguiente formula:
A=(VAXxM)/VU

Donde:

A = Amortizacion imputable a la subvencion.

VA = Valor de adquisicion del bien, incluyendo gastos de envio, instalacion y puesta en
funcionamiento.

M = Numero de meses completos que el bien ha estado a disposicion de la intervencion. No
podré ser superior al periodo de ejecucion de la misma, que podrd incluir el periodo de
formulacién en el caso de los convenios, ni se computardn meses posteriores a la finalizacion
de la vida util (VU) del bien.

VU = Vida atil del bien en meses. Se computara desde el momento de su adquisicién por la
entidad adjudicataria, sus socios en agrupacién o sus socios locales. Cuando se trate de bienes
adquiridos de segunda mano, la vida til se podra computar desde el momento en que el bien
fue por primera vez puesto en el mercado, siempre que se disponga de acreditacion de la fecha
en que se produjo (fecha de matriculacion, por ejemplo, en caso de vehiculos). En este
supuesto, la vida util a efectos de imputacién de la amortizacién a la subvencion AECID sera la
diferencia entre la vida util de un bien nuevo, establecida en este mismo apartado, y el periodo
transcurrido entre su puesta en el mercado y la adquisicion por la entidad adjudicataria, sus
socios en agrupacion o sus socios locales.

Los bienes cuya amortizacion se impute a la subvencion son propiedad de quién los haya
adquirido con sus fondos propios y, por tanto, no es obligatoria su transferencia al final de la
intervencion, pudiendo disponer libremente de ellos la entidad que los adquirid.

Justificacion especifica :
-Para la adquisicion de bienes:

1)Deberan aportarse tres ofertas de diferentes proveedores, solicitadas por la entidad
beneficiaria con carécter previo a la contraccion del compromiso, siempre y cuando la cuantia
del gasto subvencionable supere los 12.000 euros (art. 31.3 de la Ley General de
Subvenciones). Asimismo, en el expediente se justificara la adjudicacion a la oferta
econdémicamente menos ventajosa, si esta fuese la elegida.

2) Se aportaran facturas en la que figuren desglosados los conceptos imputados.

3) Declaracion en relacion con la vinculacién del destino de los bienes y/o demas
documentacion al respecto (escrituras,...)

-Para las amortizaciones se aportaran facturas originales, que acrediten la adquisicion y el resto
de los gastos amortizables (envio, instalacién, matriculacion, puesta en funcionamiento), a la
que se acompafara declaracion responsable de que el bien ha sido adquirido con fondos propios
distintos a los comprometidos en la intervencion de que se trate o en otras intervenciones
financiadas por Diputacion, y no se ha aplicado a su financiacion, ni total ni parcialmente,
ninguna subvencion ni de Diputaciéon ni de ninguna otra entidad. En la misma declaracion
responsable se indicara el importe imputado a la subvencion y el calculo realizado para la
obtencion de este importe.



En las facturas originales debera figurar una diligencia en la que se indique que el bien ha sido
adquirido con fondos propios, y amortizado con cargo a la subvencion concedida, indicando el
importe y periodo amortizado.

Capitulo IV. Gastos de personal.

Se incluyen aqui, los relativos a sueldos e incentivos del personal contratado y vinculado al
proyecto objeto de la subvencidn; no pueden incluirse en este apartado, los relativos al personal
de la entidad en Espafia.

En el supuesto de recurrir a la contratacion externa para la ejecucion del proyecto, los gastos
derivados de la misma deberan contemplarse obligatoriamente en el Capitulo VI:
funcionamiento y asistencia técnica.

a) Personal local: gastos del personal contratado por la entidad beneficiaria o la
contraparte local y que se encuentre sometido a la legislacién del pais de referencia.
Justificacion especifica:

-Contrato de trabajo y ndminas

-Certificado expedido por la entidad beneficiaria acreditativo del cumplimiento de la

normativa vigente en materia laboral y fiscal en el pais de referencia.

b) Personal expatriado: gastos del personal contratado por la entidad beneficiaria,
sometido a la legislacion espafiola, incluidos los referidos a los seguros vinculados a este
personal en relacion con el proyecto.

Justificacion especifica:
-Contrato laboral.
-No6minas
-Seguros Sociales TC1y TC2
-Polizas de los seguros contratados, en su caso
-Certificacion del importe a imputar al proyecto, cuando el trabajador no dedique toda
su jornada laboral al mismo, por parte del responsable de la entidad beneficiaria.
-Acuerdo complementario de destino, segln lo establecido en el articulo 5.4 del Real
Decreto 519/2006, de 28 de abril, por el que se establece el estatuto del cooperante.

Los costes imputados al proyecto por este concepto (personal expatriado) no podran ser
superiores al 10% de la ayuda solicitada y subvencionada para Proyectos de Cooperacion al
Desarrollo y al 5% para Proyectos de Ayuda Humanitaria/Emergencia.

Capitulo V. Gastos de viajes, estancias y dietas

Podran incluirse en los costes del proyecto:

- gastos derivados de desplazamientos, manutencion, estancia y dietas, siempre y cuando
guarden una relacion inequivoca con el proyecto.

- gastos vinculados a la movilidad del personal y beneficiarios (incluyendo combustible,
seguros y mantenimiento de vehiculos que estén especificamente identificados en la
formulacidn de la intervencion y vinculados a ésta).

- los relativos a los viajes asignados al personal expatriado.

Justificacion especifica:

- deberan aportarse las facturas en las que se identifique claramente su vinculacion con el



proyecto

-en el caso de las dietas, se presentara una liquidacion conforme a los modelos 3.a) y 3.b) que
se incluyen en el presente anexo, asi como justificante acreditativo del abono de las mismas.

Capitulo VI. Funcionamiento y Asistencia técnica
Se consideran incluidos en este capitulo:

a. Los gastos ocasionados por la prestacion de servicios, tanto técnicos como
profesionales, integrantes del proyecto. Para su justificacion especifica y atendiendo a la
naturaleza de quien preste el servicio, se aportara:

- Prestacion de servicios a cargo de profesionales asalariados de la ONG
espafola: contrato laboral, nGminas y facturas de viajes, en su caso. Informe del
alcance y duracion de los servicios prestados.

- Prestacion de servicios por profesionales del pais de ejecucion: factura emitida
por el prestador del servicio.

b. Los costes relativos a la formacion y al adiestramiento de los recursos humanos
locales cuando sean necesarios para la puesta en marcha de un proyecto concreto, que
formen parte del mismo, o que representen el contenido de un programa de formacion o
asistencia técnica. La justificacion contempla las siguientes alternativas:

- Costes de formacion con asistencia técnica de empresas u organismos
contratados: deberd contemplarse en el proyecto técnico aprobado y se justificara
mediante facturas emitidas por el prestador del servicio, acompafiandose de la
conformidad del director o responsable del proyecto.

- Coste de la formacion ejecutada por la ONG local: se aportara memoria
justificativa de las actividades, fechas y relacion de participantes.

- Coste de la formacion ejecutada a cargo de la ONG espafiola: la justificacion se
har4& mediante contrato laboral y némina de los profesionales encargados de la
formacion y, ademas, memoria justificativa de las actividades, fechas y relacion de
participantes.

c. Los gastos financieros de asesoria juridica o financiera, notarial y registral, cuando
fueran indispensables para la ejecucion de la intervencion. Su justificacion se efectuara
mediante la aportacion de facturas.

d. Los costes relativos a las transferencias bancarias de los fondos al pais de ejecucion.
Se justificaran aportando documentos de trafico legal probatorios de la realizacion del
gasto como, por ejemplo, documentos O extractos bancarios para los costes de
transferencias.

e. Los correspondientes a evaluaciones o auditorias externas finales, siempre que
aparezcan descritas en el documento de formulacion del proyecto. Para la justificacion
se aportaran las facturas y los informes de evaluacion.

f. Los gastos de traduccion y/o compulsa de documentos. La justificacion se efectuara
mediante la aportacion de facturas. Estos justificantes podran estar fechados con
posterioridad a la fecha de finalizacion del plazo de ejecucién de la intervencion pero
siempre deberan ser anteriores a la fecha de finalizacion del plazo de justificacion.

g. Los costes de alquiler y/o reparacion y/o mantenimiento de bienes muebles
exceptuando los relativos a vehiculos destinados a la movilidad del personal. Se
justificaran mediante la aportacién de las facturas de gasto y contratos efectuados.



h. Gastos corrientes de funcionamiento durante la etapa de ejecucion del proyecto
(agua, luz, electricidad, comunicaciones, seguridad, limpieza, alquiler de sedes), con un
limite maximo del 3% del total solicitado y subvencionado. Se justificaran mediante la
aportacion de las facturas relativas a los mismos.

i. Gastos relativos a la visibilidad del proyecto.

Quedan excluidos los gastos correspondientes al socio local que no sean
directamente imputables a la ejecucion del proyecto cofinanciado.

Para aquellos costes derivados de la prestacion de un servicio, cuando el importe total del
servicio sobrepasase la cuantia de 12.000 euros, sera necesaria la solicitud de, al menos, tres
ofertas a diferentes proveedores de la entidad beneficiaria con caracter previo a la contraccién
del compromiso, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no
exista en el mercado suficiente nimero de prestatarios que lo realicen, o salvo que el gasto se
hubiera realizado con anterioridad a la solicitud de la subvencion. La eleccion entre las ofertas
presentadas se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse
expresamente en una memoria la eleccion cuando no recaiga en la propuesta econémica mas
ventajosa.

Gastos no subvencionables

-Gastos que se imputen a la constitucion o mantenimiento de fondos de crédito o rotatorios, ni
los destinados a la financiacion de sistemas de micro créditos

-Los intereses deudores de cuentas bancarias, los intereses, recargos Yy sanciones
administrativas o penales, y los gastos de procedimientos judiciales

-Gastos en atenciones protocolarias (fiestas, recepciones, regalos, flores, entradas a
espectaculos, etc.).

-Los imprevistos

-Cualesquiera otros que no aparezcan expresamente reflejados en los apartados anteriores.

B) GASTOS INDIRECTOS:

Gastos administrativos de la entidad solicitante y/o contraparte, derivados de la formulacién,
andlisis, seguimiento y control del proyecto. EI total de gastos indirectos imputados no
podran exceder del 8% de la cantidad solicitada, asi como de la finalmente concedida, en su
caso. Su justificacion se efectuara mediante certificacion de la Entidad que imputa el gasto.

1. Cuando se haya recibido subvencién de dos tipos de gasto (gasto corriente o inversiones),
los justificantes se relacionardn agrupados por tipo de gasto dentro de su capitulo
correspondiente y se estara a lo establecido en la base vigésimo primera apartado 2. A este
respecto, se consideran costes directos por_inversiones, los gastos de infraestructura, o
adquisicion de bienes de naturaleza inventariable:

a) Adquisicion de terrenos y/o inmuebles.—Se incluiran todos los gastos necesarios para la
compra de terrenos e inmuebles y su inscripcion legal en los registros locales de propiedad:
impuestos, tasas, gastos notariales, licencias legales, etc.

b) Construccion y/o reforma de inmuebles (materiales y mano de obra para la construccion,
empresas de construccion...lo incluido en el capitulo II).— En esta partida se incluye tanto obra
de primer establecimiento como obras de reforma (las que suponen ampliacion, mejora,
modernizacion, adaptacion, adecuacion o refuerzo de un inmueble ya existente), o las obras de
gran reparacion (las dedicadas a reparar un menoscabo producido en un bien inmueble
producido por causas fortuitas o accidentes cuando afecten de manera fundamental a la
estructura existente).



c) Otras infraestructuras (construccion de pozos y sistemas de regadio, puentes, carreteras, etc.
que no sean inmuebles). Se incluyen en ésta, todo lo referido en el capitulo 11.

d) Equipos y materiales inventariables (gastos de compra de ordenadores, impresoras,
mobiliario, equipo técnico, maquinaria técnica, utillaje, elementos de transporte, inmovilizado
material, etc., con duracidn superior a un afo).—Se incluiran en esta partida todas aquellas
adquisiciones de bienes con una vida 1til superior a un afio y/o su precio sea superior a 300 € y,
que sean necesarios para la consecucion de los objetivos del proyecto: vehiculos, equipos,
mobiliario, equipos y material informatico (hardware y software). También se incluiran en este
tipo de gasto, aquellos derivados del envio, instalacién y puesta en funcionamiento de los
equipos.

2. Todos los justificantes imputados deberan ir numerados, correspondiendo el nimero de cada
uno de ellos a aquel con el que figuren en la relacion de justificantes.

3. Incluir anexo a la relacién de facturas, la justificacion de la tasa de cambio utilizada

4. En aquellos casos, en que los documentos justificativos estén redactados en idioma distinto
del espafiol, se aportara traduccion de los conceptos recogidos en cada uno de los justificantes.

5. No seran admisibles los gastos auto facturados, es decir, aquellos cuyos justificantes estén
emitidos por la entidad adjudicataria o sus socios locales.

6. Se entiende por facturas los documentos acreditativos del gasto que recogen la siguiente
informacion:

-N° de factura

-Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacion o razon social, niUmero
de identificacion fiscal y domicilio)

-Datos identificativos del destinatario, que debera ser la entidad subvencionada o su socio local
(en el caso de estar emitidas a personas fisicas, debera acreditarse la relacion de las mismas con
el proyecto y en calidad de qué actlan)

-Descripcion del gasto, precio unitario y total. Debera reflejarse el IVA (impuesto sobre Valor
Afadido o equivalente en el pais de ejecucion del gasto, en su caso) o, cuando la cuota se
repercuta dentro del precio, debera indicarse “IVA incluido”

-Lugar y fecha de emision y pago

-Firma y sello del emisor de la factura con la que se acredite la recepcion de los fondos

-Forma de pago de la factura: metalico, transferencia o cheque

No obstante, a los efectos de esta normativa, se consideraran facturas los documentos que sean
considerados legalmente como tales en el trafico mercantil en el lugar de realizacién del gasto,
aunque éstos no retinan todos los requisitos antes relacionados.

Se considerardn asimismo validos como documentos acreditativos del gasto, los recibos
emitidos por establecimientos comerciales, empresas o profesionales a titulo individual
(abogados, consultores, arquitectos, notarios, profesionales varios, etc.), siempre que en la
documentacién justificativa se incluya acreditacion de que los perceptores de tales pagos no
estan sujetos a la obligacion de emitir facturas en el pais en que se efectia el gasto. Igualmente,
se podran utilizar recibos en lugar de facturas cuando por especiales circunstancias en el pais o
la zona de ejecucion (zonas muy aisladas, en conflicto armado o inestabilidad social o politica,
inexistencia de facturas regladas, etc) se encuentren graves dificultades para obtener estas
ultimas, o cuando se trate de compensaciones por desplazamientos para la participacion en
actividades formativas o analogas. En éste Gltimo caso, el recibo firmado por el beneficiario se
acompariara de declaracion responsable del representante de la contraparte local en la que se
certifique la efectiva realizacion de la actividad.



1) Certificado del Representante legal de la entidad, de que se ha procedido al gasto para la
finalidad que le fue concedida y relacion de otras subvenciones o ayudas obtenidas para la
misma finalidad o en su caso, mencién expresa a que éstas no se han producido®

2) relacion de justificantes conforme al modelo establecido?

3) Originales o copias compulsadas (ver apartado 4 Base vigésimo primera) de las facturas y
demas documentos de valor probatorio en el trafico mercantil o con eficacia administrativa en
el lugar de realizacion del negocio juridico. Los originales seran sellados por el Servicio de
Promocion y Desarrollo indicando que se han destinado a justificar la subvencion y a
continuaciéon se haran copias compulsadas de los mismos. Finalmente se devolveran los
originales ya sellados.

4) Justificantes del abono de todos los gastos imputados al proyecto: atendiendo a la forma de pago
de las facturas presentadas con cargo a la subvencién concedida, se presentara la siguiente
documentacion:

a. Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante copia del resguardo
del cargo de la misma, debiendo figurar en el concepto de la misma el nimero de factura o el
concepto abonado.

b. Si la forma de pago es en metalico*, el documento justificativo de la factura presentada consistira
en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse el niUmero de factura,
fecha de pago y nombre y numero del NIF de la persona que recibe el dinero.

c. Si la forma de pago es mediante cheque bancario, se presentara copia del cheque nominativo y
justificante del movimiento bancario que acredite el cobro del cheque.

*Solo se admitiré el pago en metalico en facturas o justificantes de cuantia inferior a 600 €.

5) Documentos bancarios de las transferencias efectuadas al pais de ejecucion y de las
operaciones de cambio de moneda o recibos de tasas de cambio legalmente establecidas.

6) Los documentos especificos al tipo de gasto requeridos en cada uno de los apartados
anteriores de este Anexo.

7) Informe final conforme el modelo del Anexo IX modalidad a) o b), segun corresponda.

1) Ver al final documento, modelo de Certificado para la Justificacion
2) Ver al final documento, modelo de Relacion de justificantes

1. Las aportaciones en especie solo serdn admitidas en el caso de que se acompafien de
certificacion de la persona fisica o juridica que aporte los bienes o servicios. En dicha
certificacion o como aneja a la misma, se describird y cuantificara la aportacion, indicando:
Numero de unidades, horas de trabajo, precio unitario cuando corresponda, ademas de la
valorizacion total; asimismo, en el caso de bienes, se acompanara a la certificacion factura de
compra del bien o, en caso de no disponer de ella, de aquellos documentos que permitan
determinar su valor y la forma de adquisicion.

2. Las valorizaciones deberan ajustarse a los precios del mercado local y, en el caso de equipos
0 bienes, tener en cuenta su antigiiedad y valor de adquisicion. En todo caso, seran objeto de
control, al igual que el resto de las aportaciones.



3. No se aceptara, como contribucion en especie, la valorizacion de la participacion de la
poblacién beneficiaria en eventos, jornadas o cursos.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, podran imputarse aportaciones en
especie en los siguientes conceptos:

4.1) Terrenos o puesta a disposicion de inmuebles en el pais en que se desarrolle la actividad
cuando sean imprescindibles para la consecucion de los objetivos del proyecto. Se excluyen las
sedes administrativas o viviendas del personal del adjudicatario o de su socio local.

4.2) Construcciones o reformas de inmuebles en el pais de ejecucion. Podran aportarse
materiales y personal voluntario para la construccion. Se excluye la construccion o
rehabilitacion de sedes administrativas o viviendas del personal adjudicatario o de su socio
local. Debera especificarse el régimen de propiedad y la titularidad, aportando la
documentacidn probatoria suficiente.

4.3) Bienes, equipos y materiales. No podra imputarse, como coste valorizado en especie, la
puesta a disposicion del proyecto de bienes muebles, cuyo valor unitario de adquisicion sea
inferior a 300 €. En el caso de los bienes muebles cuyo valor de adquisicién sea superior a 300
€, la aportacion en especie se admitira con el limite de valor de amortizacién del bien a lo largo
del proyecto, de acuerdo con lo dispuesto en las normas de justificacién y siempre que su
destino, a lo largo de la ejecucién del mismo, tenga como Unica finalidad la implementacion de
las actividades del proyecto. En el caso de que el bien se utilice solo parcialmente para el
proyecto, podra imputarse a la subvencién un importe proporcional al tiempo estimado de su
utilizacién para la implementacion del mismo. El importe subvencionable se calculard
entonces, multiplicando el valor de amortizacion por el porcentaje de utilizacion del bien para
el proyecto.

En el caso de aportaciones realizadas por la entidad solicitante o por su contraparte local,
solo se aceptara como coste valorizado en especie la aportacién de bienes muebles que hayan
sido adquiridos con fondos propios de la entidad que los aporta, lo que deberd quedar
debidamente acreditado.

4.4) Valorizacion del trabajo realizado por el personal voluntario. La imputacion podré ser total
o parcial, en funcién de la dedicacion al proyecto financiado. Salvo excepciones, que deberan
ser motivadas, comunicadas y autorizadas por el 6rgano gestor, las aportaciones deberan
incluirse en alguna de las siguientes categorias:

4.4.1) Voluntario local: Personal voluntario residente en el pais donde se ejecuta la
intervencion objeto de subvencion y en el que presta sus servicios, de acuerdo con el régimen
de voluntariado correspondiente, estando sus funciones y tareas directamente relacionadas con
la intervencion.

4.4.2) Solo en los proyectos con componente de educacién, formacion o de investigacion
para el desarrollo, podra contemplarse una partida denominada «voluntario técnico». Se
considerara voluntario técnico, aquel cuyas funciones principales estén relacionadas con la
educacién, formacion o investigacion sin perjuicio de que, solo con caracter accesorio, también
tenga funciones de coordinacidn, puesta en ejecucion y seguimiento de la intervencion. En este
ultimo caso, la entidad solicitante debera desglosar la valoracion correspondiente a las
funciones de coordinacidn, puesta en ejecucién y seguimiento de la intervencion.

4.4.3) Voluntario expatriado: Es aquel personal de la entidad beneficiaria, sometido a la
legislacion de voluntariado espafiola, que presta sus servicios en el pais donde se ejecuta la
intervencion objeto de subvencion y cuyas funciones y tareas estan directamente relacionadas
con aquella.

Con caracter general, podra computarse una valorizacion de la aportacién del voluntario
técnico y local, en el caso en que este dedique el 100% de su jornada al proyecto, no superior a
1.925,00 euros, con un maximo de 12 mensualidades por afio. EI computo de la valorizacion
del trabajo realizado por el personal expatriado no excedera los 2.500 euros mensuales, con un
maximo de 12 mensualidades por afio. No podran incluirse aportaciones en especie inherentes a
voluntarios en sede. Asimismo, la valorizacion del voluntario, en lo relativo a las tareas



relacionadas con la puesta en ejecucion, coordinacion y seguimiento de la intervencion, no
podra superar el 10% del importe de la subvencion.

En el documento de formulacion del proyecto, la entidad solicitante indicara el porcentaje de la
jornada laboral que el personal voluntario dedique al proyecto. La valorizacion méxima se
calculara dividiendo los importes recogidos en el parrafo anterior por dicho porcentaje.

4.5) Viajes, alojamientos y dietas. Podra incluirse como coste valorizado la puesta a disposicion
del proyecto de vehiculos para el transporte del personal directamente vinculado al proyecto.
Para ello, sera preciso aportar factura de compra del vehiculo y la valorizacion se realizara con
el limite del valor de la amortizacion, que se calcular teniendo en cuenta la antigiedad del
vehiculo y el tiempo en el que el mismo se pondra a disposicion del proyecto. La aportacion en
especie de un vehiculo serd incompatible con la imputacion, con cargo a la subvencion, de
gastos de desplazamientos realizados con el mismo vehiculo, de su seguro o de su
mantenimiento.

No se considerara admisible la valorizacion de gastos de alojamiento y manutencion.

4.6) Servicios técnicos y profesionales. Podran imputarse valorizaciones del personal
voluntario distinto al recogido en el punto 4.4) de este apartado. El personal debera
identificarse y debera especificarse el porcentaje de la jornada laboral dedicada al proyecto y el
tipo de asistencia técnica prestada.

1) MODELO CERTIFICADO JUSTIFICACION

D. , con D.N.I.

Representante de la Entidad

con C.1.F. y del municipio de (Guadalajara)

CERTIFICO:

Primero: Que la Entidad ha aceptado, mediante su participaciéon en la siguiente Convocatoria, la ayuda
concedida por la Excma. Diputacion Provincial de Guadalajara:

Convocatoria

B.O.P.

Actividad para la que se concede la
ayuda

Ayuda concedida (€)

Segundo: Que por la Entidad se ha cumplido la finalidad para la que se concedié la ayuda.

Tercero: Que, para la misma finalidad, se han concedido las siguientes ayudas (en caso negativo, hacer
mencidn expresa).

Entidad que ha concedido la
ayuda

Cuantia de la ayuda (€)

De conformidad con lo dispuesto en las Bases de ejecucion del Presupuesto, se adjunta fotocopia compulsada
de las facturas aprobadas con cargo a la subvencidn.

Y, para que a los efectos oportunos sirva, expido la presente certificacion en , a de
de 201 .

EL REPRESENTANTE LEGAL



Fdo.:

2.2) MODELO RELACION DE JUSTIFICANTES PROYECTOS COOPERACION

“Registro de facturas o documentos justificativos de pago imputables a la subvencion de la Diputaciéon de Guadalajara”

Entidad:
Titulo del Proyecto:

Importe total del proyecto:
Importe subvencionado por la Diputacion de Guadalajara:

NP Concepto peell Proveedor Imzﬁrte -(I:—:s\pn?b?g Importe
Desglose factura o P 1) moneda | respecto en euros
documento p P
del pais al euro

COSTES DIRECTOS

Al Adquisicion o]
arrendamiento de bienes
inmuebles

A.ll.  Construccién/Reforma
de edificios, bienes
inmuebles e infraestructuras

A.lll. Equipos y Suministros

A.IV. Costes de personal

A.IV.a Personal local

AlV.b Personal
expatriado (Max. 10%)
AV. Costes de Viajes,

Estancias y Dietas

AVI.  Funcionamiento vy
Asistencia Técnica

COSTES INDIRECTOS

B.l. Costes indirectos de
administracion de la entidad
solicitante (Max. 8%)

TOTAL COSTES

*Para su cumplimentacion, insértense las filas necesarias correspondientes a cada partida presupuestaria
(1) La enumeracion de las facturas se llevara a cabo por estricto orden cronoldgico dentro de cada una de las partidas.

2.b) MODELO RELACION DE JUSTIFICANTES PROYECTOS AYUDA
HUMANITARIA/EMERGENCIA

“Registro de facturas o documentos justificativos de pago imputables a la subvencion de la Diputacion de Guadalajara”

Entidad:

Titulo del Proyecto:

Importe total del proyecto:

Importe subvencionado por la Diputacion de Guadalajara:

N° de Fecha LDl Uljece c.le Importe
Concepto Proveedor en cambio
Desglose factura o Q) en euros
moneda | respecto
documento p
del pais al euro

COSTES DIRECTOS

Al Adquisicion o]
arrendamiento  de bienes
inmuebles

A.ll.  Construccién/Reforma
de edificios, bienes
inmuebles e infraestructuras




A.lll. Equipos y Suministros

A.IV. Costes de personal

A.IV.a Personal local

AlV.b Personal
expatriado (Max. 5%)

AV. Costes de Viajes,
Estancias y Dietas

AVI.  Funcionamiento vy
Asistencia Técnica

COSTES INDIRECTOS

B.l. Costes indirectos de
administracion de la entidad
solicitante (Max. 8%)

TOTAL COSTES

*Para su cumplimentacion, insértense las filas necesarias correspondientes a cada partida presupuestaria
(1) La enumeracion de las facturas se llevara a cabo por estricto orden cronolégico dentro de cada una de las partidas.




3.a) MODELO LIQUIDACION DE DIETAS (individual)

DL D e e

(0o g e Tl y 1 et To X =T o I PP PTPRPTI

y documento de identidad NO ... e e e

€N €l MANCO I PrOYECLO ...oeiiiiiiieiiii ettt ettt e e ettt e bt e st e as et e et e e et e e s e e e an et e nan sne e e e anr e e e nreeenanes
se ha desplazado:

GASTOS REALIZADOS:

Indicar servicio

imputado: Importe
Fecha Lugar y Motivo desplazamiento Alojamiento, (moneda Importe* (€)
Manutencién o local)
ambas

Total dietas

*Maximo manutencién 40 €/dia
*Maximo Alojamiento y manutencion 100 €/dia
Cumplimentar una fila por dia a incluir en la liquidacién de gastos

LOCOMOCION:
. Motivo Importe
Fecha Medio de Trayecto desplazamiento (moneda Importe
transporte (euros)
local)
Total locomocién
Cumplimentar una fila por trayecto a incluir en la liquidacién de locomocién
Conservar billetes y aportar con la justificacién
Vehiculo privado. Tipo de vehiculo.............cccceeeeeeiininannns Matricula.............oooeiiii
Motivo del o
Fecha Trayecto desplazamiento N° Kms €/Km Importe (euros)
0,19 €/Km
automoviles y 0.078
€/km Motocicletas
0,19 €/Km
automoviles y 0.078
€/km Motocicletas
Total Kilometraje
Cumplimentar una fila por trayecto a incluir en la liquidacién
Euros
SUMA TOTAL LIQUIDACION
= o IO Ja ..., de ... oo, de.........
Recibi Certifico que los servicios encomendados a los que corresponde la presente cuenta
(Firma del receptor) han sido realizados de conformidad (Firma del representante de la entidad)

Nombre y apellidos Representante: ...



3.b) MODELO LIQUIDACION DE DIETAS (grupos)

como responsable

(2= 1o o) I PP PRT P ,
CERTIFICA que las personas que se relacionan a continuacién se han desplazado a
entre las actividades del proyecto
GASTOS REALIZADOS:
Nombre y| N° Relacion | Fecha Motivo Indicar Importe*(€) | Firma
Apellidos identificacion | con el desplazamiento servicio
proyecto imputado:
Alojamiento,
Manutencién
0 ambas
Total
*Maximo manutencién 40 €/persona y dia
*Méaximo Alojamiento y manutencién 100 €/persona y dia
Cumplimentar una fila por dia y beneficiario a incluir en la liquidacion de gastos
LOCOMOCION:
Nombre N° Relacio Fech Motivo Medio Trayect | Importe(€ | Firm
y identificacié | n con el a desplazamient | transport o] ) a
Apellido | n proyect o] e
S 0
Total
Cumplimentar una fila por trayecto y persona a incluir en la liquidaciéon de locomocién
Conservar billetes y aportar con la justificacién
Vehiculo privado: Especificar Automdvil o motocicleta
Nombre N° Relacion | Fecha Motivo Trayecto | Matricula| N° | Importe*(€)| Firma
y identificacion | con el desplazamiento Vehiculo | Kms
Apellidos proyecto
* Importe/Km automavil = 0,19 €/ Km Importe/Km motocicleta= 0,078 €/Km
Euros

..... ,a

de

SUMA TOTAL LIQUIDACION

(Firma del representante de la entidad)

Nombre y apellidos: .......cooviiiiiiiiiiiiiiens




ANEXO VIII
INFORME DE SEGUIMIENTO PARA PROYECTOS DE COOPERACION PARA EL

DESARRROLLO
I. DATOS GENERALES:

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Entidad:

Titulo del Proyecto:

Pais:

Importe subvencionado por la Diputacién Provincial de Guadalajara (Euros):

Presupuesto Total del Proyecto (Euros):

INFORME DE SEGUIMIENTO PARA PROYECTOS DE COOPERACION AL
DESARROLLO.

Periodo cubierto con este informe: de ............... S

RESUMEN DE LA SITUACION DEL PROYECTO.

Fecha de la elaboracion del informe:
Nombre del Responsable:

Cargo:

Firma:

Fecha de recepcion de fondos:

Fecha de inicio real:

Plazo de ejecucion aprobado: Si han diferido explicar los

Fecha prevista de Finalizacion: motivos:

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (en el supuesto de producirse)

BREVE RESUMEN |FECHA SOLICITUD FECHA RESPUESTA | RESPUESTA DE LA
DIPUTACION
PROVINCIAL DE
GUADALAJARA(2)

(2) Explicar brevemente la contestacion de la Diputacion Provincial de Guadalajara.

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES.

11. ANALISIS TECNICO DEL PROYECTO:



ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCION (MENSUAL)

~ [% GRADO DE
DESCRIPCION |CONSECUCION |1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 |11 |12

Previstas:

No Previstas:
(Explicar
motivos de su
ejecucion)

I11. VALORACION DE LA MARCHA DEL PROYECTO:

Sobre el/los objetivo(s) especifico(s).

Sobre los resultados esperados.

Sobre las actividades. Especificar si hay variaciones en el cronograma para lo que resta de ejecucion.

Relaciones con la contraparte o socio local.

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participacion, implicacion y motivacion.

Otras valoraciones.

ANEXO IX, modalidad a):
INFORME FINAL PARA PROYECTOS DE COOPERACION PARA EL
DESARRROLLO

I. DATOS GENERALES:

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Entidad:

Titulo del Proyecto:

Pais:

Importe subvencionado por la Diputacién Provincial de Guadalajara (Euros):

Presupuesto Total del Proyecto (Euros):

INFORME FINAL PARA PROYECTOS DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO

Periodo cubierto con este informe: de ......... -

(fecha inicio proyecto) (fecha finalizacion del proyecto)




RESUMEN DE LA SITUACION DEL PROYECTO.

Fecha de la elaboracién del informe:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Firma:

Fecha de recepcion de fondos:

Fecha de inicio real:

Plazo de ejecucion aprobado: Si han diferido explicar los motivos:

Fecha prevista de Finalizacion:

Total costes acumulados de la contribucidn de la Diputacién Provincial de Guadalajara:
Grado de consumo presupuestario (%):
(Sobre el total de la subvencion aprobada)

¢EL DESARROLLO DEL PROYECTO PERMITIRA (O HA PERMITIDO) ALCANZAR EL/LOS
OBJETIVO(S) ESPECIFICO(S) PREVISTO(S)?

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (En el supuesto de producirse)

BREVE RESUMEN FECHA FECHA RESPUESTA DE LA
SOLICITUD RESPUESTA DIPUTACION PROVINCIAL
DE GUADALAJARA(2)

(2) Explicar brevemente la contestacion de la Diputacion Provincial de Guadalajara.

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES.

11. ANALISIS TECNICO DEL PROYECTO:

RESULTADO ESPERADO: RESULTADO REAL OBTENIDO:

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCION (MENSUAL)

% GRADO DE
DESCRIPCION |CONSECUCION |1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 |11 |12

Previstas:

No Previstas:
(Explicar motivos
de su ejecucion)

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCION (MENSUAL)




~ [% GRADO DE
DESCRIPCION | CONSECUCION

13 |14 |15 |16

17

18 |19 |20 |21

22

23 |24

Previstas:

No Previstas:
(Explicar motivos
de su ejecucion)

COMENTARIOS RESPECTO AL TOTAL DEL PROYECTO.

I11. VALORACION DE LA MARCHA/EJECUCION DEL PROYECTO:

Sobre el/los objetivo(s) especifico(s).

Sobre los resultados esperados.

Sobre las actividades. Especificar si hay variaciones en el cronograma para lo que resta de ejecucion.

Sobre la ejecucion presupuestaria. Importe euros. Grado de ejecucion.

Relaciones con la contraparte o socio local.

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participacion, implicacion y motivacion.

Aplicacion de perspectiva de género:

Aplicacion de perspectiva medioambiental:

Cierre y transferencia del proyecto.

Posicion de las autoridades locales.

Sostenibilidad econémica.

Otras valoraciones.

IV. SEGUIMIENTO ECONOMICO:
CUADRO 1. CUADRO DE GASTOS. Desde: .................. hasta: ..........cooiiiiiiiii

INFORME FINAL.- GASTOS REALIZADOS

IMPORTE SUBV. EN EL PAIS DE
CONCEDIDA (Euros) | EN ESPANA (Euros) EJECUCION TOTAL EUROS
(MONEDA LOCAL)
A. COSTES
DIRECTOS
Al. Terrenos
All.

Edificios/Infraestruct




uras

Alll. Equipos y
Suministros

AlV. Personal

AV. Gastos de viaje,
dietas

AVI. Funcionamiento

TOTAL
COSTES
DIRECTOS

B. COSTES
INDIRECTOS

B1. Formulacion,
etc...

B2.

TOTAL
COSTES
INDIRECTOS
TOTAL
GENERAL
CUADRO 2. RESUMEN DE PARTICIPANTES AL PROYECTO.
NOMBRE COFINANCIADOR APORTACIONES % DE PARTICIPACION

SOBRE EL PRESUPUESTO
TOTAL DEL PROYECTO

DIPUTACION PROVINCIAL DE
GUADALAJARA

ENTIDAD

Contraparte o socio local

< Especificar otros>

< Especificar otros>

< Especificar otros>

COFINANCIACION TOTAL
(Euros)

ANEXO IX, modaliad b):
INFORME FINAL PARA PROYECTOS AYUDA HUMANITAIRA/EMERGENCIA

I. DATOS GENERALES:

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Entidad:

Titulo del Proyecto:

Pais:

Importe subvencionado por la Diputacion Provincial de Guadalajara (Euros):

Presupuesto Total del Proyecto (Euros):




INFORME FINAL

Periodo cubierto con este informe: de ......... A

(fecha inicio proyecto) (fecha finalizacion del proyecto)

RESUMEN DE LA SITUACION DEL PROYECTO.

Fecha de la elaboracion del informe:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Firma:

Fecha de recepcion de fondos:

Fecha de inicio real:

Plazo de ejecucién aprobado: Si han diferido explical’ los motivos:

Fecha prevista de Finalizacion:

Total costes acumulados de la contribucion de la Diputacion Provincial de Guadalajara:
Grado de consumo presupuestario (%):
(Sobre el total de la subvencion aprobada)

(EL DESARROLLO DEL PROYECTO PERMITIRA (O HA PERMITIDO) ALCANZAR EL/LOS
OBJETIVO(S) ESPECIFICO(S) PREVISTO(S)?

MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL PROYECTO (En el supuesto de producirse)

BREVE RESUMEN FECHA FECHA RESPUESTA DE LA
SOLICITUD RESPUESTA DIPUTACION PROVINCIAL
DE GUADALAJARA(2)

(2) Explicar brevemente la contestacion de la Diputacion Provincial de Guadalajara.

OTRAS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES.

I1. ANALISIS TECNICO DEL PROYECTO:

RESULTADO ESPERADO: RESULTADO REAL OBTENIDO:

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCION (MENSUAL)

% GRADO DE
DESCRIPCION CONSECUCION |1 (2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 |11 |12




Previstas:

No Previstas:
(Explicar motivos
de su ejecucion)

ACTIVIDADES CRONOGRAMA REAL DE EJECUCION (MENSUAL)

% GRADO DE
DESCRIPCION CONSECUCION |13 (14 |15 |16 |17 |18 [19 |20 |21 |22 |23

24

Previstas:

No Previstas:
(Explicar motivos
de su ejecucion)

COMENTARIOS RESPECTO AL TOTAL DEL PROYECTO.

I11. VALORACION DE LA EJECUCION DEL PROYECTO:

Sobre el/los objetivo(s) especifico(s).

Sobre los resultados esperados.

Sobre las actividades.

Sobre la ejecucion presupuestaria. Importe euros. Grado de ejecucion.

Relaciones con la contraparte o socio local.

Actitud hacia el proyecto de la comunidad beneficiaria. Participacion, implicacion y motivacion.

Aplicacion de perspectiva de género:

Aplicacion de perspectiva medioambiental:

Cierre y transferencia del proyecto, si procede.

Posicion de las autoridades locales.

Sostenibilidad econémica.

Otras valoraciones.

IV. SEGUIMIENTO ECONOMICO:
CUADRO 1. CUADRO DE GASTOS. Desde: ............ hasta: ..o




INFORME FINAL.- GASTOS REALIZADOS

IMPORTE SUBV. EN EL PAIS DE
CONCEDIDA (Euros) | EN ESPANA (Euros) EJECUCION TOTAL EUROS
(MONEDA LOCAL)
A. COSTES
DIRECTOS
All.
Edificios/Infraestructuras
Alll. Equipos y
Suministros
A.IV. Personal

A.V. Gastos de viaje y
estancias

A.VI1. Funcionamiento

TOTAL COSTES
DIRECTOS

B. COSTES
INDIRECTOS

B1. Formulacion, etc...

B2.

TOTAL COSTES
INDIRECTOS

TOTAL GENERAL

CUADRO 2. RESUMEN DE PARTICIPANTES AL PROYECTO.

NOMBRE COFINANCIADOR

APORTACIONES

% DE PARTICIPACION
SOBRE EL PRESUPUESTO
TOTAL DEL PROYECTO

DIPUTACION PROVINCIAL DE
GUADALAJARA

ENTIDAD

Contraparte o socio local

< Especificar otros>

< Especificar otros>

< Especificar otros>

COFINANCIACION TOTAL
(Euros)

ANEXO X

EXPERIENCIA EN PROYECTOS DE COOPERACION Y/O AYUDA
HUMANITARIA-EMERGENCIA

ONGD SOLICITANTE:

Afo Pais Zona

Sector

Proyecto

Coste




CONTRAPARTE:

Afo Pais

Zona

Sector

Proyecto

Coste

Y para que asi conste y surta efectos oportunos, expido la presente certificacion,
segun lo dispuesto en el articulo 206 del vigente Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, de orden y con el visto
bueno del Presidente de la Corporacion, en Guadalajara a once de agosto de dos mil

diesiciete.

Ve B°
EL PRESIDENTE,




